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壹、 MTNet 2.0系統連線基本操作說明 

一、 進入系統 

(一) 開啟 Chrome 瀏覽器  

(二) 於網址列輸入MTNet 2.0系統網址：https://web02.mtnet.gov.tw/ 

 

(三) 輸入MTNet「帳號」、「密碼」及「圖形驗證碼」後，點選「登入」 
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二、 使用者介面說明 

(一) 登入系統後操作畫面 

 

1、 使用者登入資訊：此區主要是呈現登入者之資訊。 

2、 身分切換區：若登入者具有多重身分，可於此區切換身分操作系統。 

3、 常用功能區：系統依據登入者角色身分，列出常用功能清單供登入

者快速點選使用。 

4、 可用系統區：系統依據登入者角色身分，列出登入者可使用之系統

清單。 

2.身分切換區 

3.常用功能 

4.可用系統區 

1.使用者登入資訊 
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(二) 系統功能使用者介面說明 

 

 

1、 使用者：此區主要是呈現登入者之資訊。 

2、 功能列：此區主要是呈現各子系統，登入者有權限看到的功能模組

之各功能。點選各功能，則該功能會顯示於功能執行區。 

3、 功能操作區：此區主要是呈現各功能畫面。 

1.使用者 2.功能列 

3.功能操作區 
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貳、 操作說明 

一、 進港預報簽證(PM030101) 

(一) 表單流程圖 
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(二) 船舶申辦資格前置檢核條件說明 

 

(三) 特定船舶檢核條件說明 

 

(四) 申請人允入條件說明 

 

(五) 其他狀況審查條件 

船舶不限船種有裝載第七類危險品的情形下，該筆進出港預報申請件

也會強制轉成人工審查。 
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(六) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色  航商業者 

權限說明 1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

2、 航務中心代辦作業 

角色  各航務中心承辦 

權限說明 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心身分具有代辦權限 

(七) 系統操作說明 

1、 開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選

進港預報簽證。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊欲檢視資料之船舶號數連結，進入申辦主畫面。 

 



MTNet 2.0使用手冊_港政業務管理系統-進出港相關業務 

8 

4、 於申辦畫面中可編輯預定進港日期、航線、港口及貨品數量及其

他，標註紅色 * 符號為必填欄位。 
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如本次申請作業無海關通關號碼需求，則必須選擇無海關通關號

碼原因，反之，進口航次、船公司/代理行代碼、關別代碼、海關

通關號碼均為必填欄位。 

 

5、 點擊附件上傳。 

 

6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功，完成申辦程序。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到進港預報申辦查詢畫面。 
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二、 進港預報重報(PM030102) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選進港預報重報 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 



MTNet 2.0使用手冊_港政業務管理系統-進出港相關業務 

15 

5、 點擊附件上傳。 

 

6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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三、 進港預報註銷(PM030103) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選進港預報註銷 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯註銷。 
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5、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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四、 遊艇進港/入境通報單預報(PM030107) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選遊艇進港/入境通報單預報 。 
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2、 先顯示疾管署新冠肺炎相關入出境提醒說明文字，輸入查詢條件

並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊欲檢視資料之遊艇船舶號數，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期、進港目的等資訊。 

 

如前一港為國外港， 需額外填寫入境通報單 

 

5、 點擊附件上傳。 
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6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五、 遊艇進港/入境通報單重報(PM030108) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選遊艇進港/入境通報單重報 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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六、 遊艇進港/入境通報單註銷(PM030109) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選遊艇進港/入境通報單註銷 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯註銷。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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七、 遊艇特許申請/特許展延申請(PM030110) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選遊艇特許申請/特許展延申請 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯資料。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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八、 出港預報簽證(PM030201) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 申辦檢核條件說明 
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(三) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選出港預報簽證 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期、航線、港口及貨品數量及其

他。 
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5、 點擊附件上傳。 

 

6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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九、 出港預報重報(PM030202) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選出港預報重報 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 
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5、 點擊附件上傳。 

 

6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十、 出港預報註銷(PM030203) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選出港預報註銷 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯註銷。 
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5、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十一、 新船出港簽證(PM030204) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選新船出港簽證 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期、航線、港口及貨品數量及其

他。 
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5、 點擊附件上傳。 

 

6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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十二、 遊艇出港/出境通報單預報(PM030208) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選遊艇出港/出境通報單預報 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯預定出港日期、港口及貨品數量及其他。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十三、 遊艇出港/出境通報單重報(PM030209) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選遊艇出港/出境通報單重報 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十四、 遊艇出港/出境通報單註銷(PM030210) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選遊艇出港/出境通報單註銷 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯註銷。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十五、 多次進出港簽證登記(PM030301) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→多次進出港簽證登記作

業→點選多次進出港簽證登記 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊提前中止，進入檢視畫面。 

 

4、 顯示確認畫面。 
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5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。 

 

6、 編輯畫面中可編輯資料。 
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7、 點擊儲存，完成更改作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊返回按鈕回到查詢畫面。 

 

10、 點擊新增多次進出港資料按鈕，進入新增畫面。 
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十六、 進港旅客名單申報/重報(PM030401) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→旅客名單申報作業→點

選進港旅客名單申報/重報 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 

5、 點擊旅客名單→選擇檔案，上傳旅客名單，點擊確定，顯示名

單。 
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6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 



MTNet 2.0使用手冊_港政業務管理系統-進出港相關業務 

85 

十七、 出港旅客名單申報/重報(PM030402) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→旅客名單申報作業→點

選出港旅客名單申報/重報 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 

5、 點擊旅客名單→選擇檔案，上傳旅客名單，點擊確定，顯示名

單。 
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6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十八、 國輪進港船員名單申報(PM03-05-01) 

(一) 功能說明：提供進港船員名單申報作業。 

(二) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 



MTNet 2.0使用手冊_港政業務管理系統-進出港相關業務 

91 

(三) 申報步驟： 

1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「國輪進港船員名單

申報」。 

2、 於查詢結果清單按下「申請」，顯示申報資料畫面。 

 

3、 輸入欄位資料與必填欄位資料。 
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4、 於船員名單狀態欄位選擇「在船/不在船」。 

5、 按下儲存，完成申報。 
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十九、 外輪進港船員名單申報(PM03-05-02) 

(一) 功能說明：提供外輪進港船員名單申報作業。 

(二) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(三) 申報步驟： 

1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「外輪進港船員名單

申報」。 

2、 於查詢結果清單按下「申請」，顯示申報資料畫面。 

 

3、 輸入欄位資料，上傳附件 

※附件檔案大小限制為 10MB 

4、 按下匯入外籍船員名單，系統自動帶入資料 
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5、 按下新增船員，進行船員資料建立。 

6、 按下「加入船員名單」，系統將資料帶入下方清單。 

 

7、 按下「新增船員(Excel)」 

8、 進行範本檔案「下載」，依照欄位填寫船員資料，並確實填入必填

欄位。 

9、 進行檔案匯入，按下「選擇檔案」，上傳船員資料。 

10、 按下「加入船員名單」，系統將新增之資料帶入船員清單 
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二十、 進港船員名單重報(PM03-05-03) 

(一) 功能說明：提供進港船員名單重報作業。 

(二) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(三) 申報步驟： 

1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「進港船員名單重

報」。 

2、 於查詢結果清單按下「申請」，顯示申報資料畫面。 
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3、 維護欄位資料，更新附件資料 

4、 進行船員資料新增，或進行船員名單列印 
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二十一、 國輪出港船員名單申報(PM03-05-04) 

(一) 功能說明：提供出港船員名單申報作業。 

(二) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(三) 申報步驟： 

1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「國輪出港船員名單

申報」。 

2、 於查詢結果清單按下「編輯」，顯示申報資料畫面。 
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3、 輸入欄位資料，進行任卸職申請。 

➢ 任職申請： 

(1) 輸入身分證字號或護照進行船員資料查詢。 

(2) 輸入欄位資料，按下「加入船員名單」。 

➢ 卸職申請： 

(1) 選擇船員進行卸職申請 

(2) 輸入欄位資料，按下「更新船員名單」 
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4、 按下儲存，完成申報 
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二十二、 外輪出港船員名單申報(PM03-05-05) 

(一) 功能說明：提供外輪出港船員名單申報作業。 

(二) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(三) 申報步驟： 

1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「外輪出港船員名單

申報」。 

2、 於查詢結果清單按下「編輯」，顯示申報資料畫面。 

 

3、 輸入欄位資料，上傳附件。 

※附件檔案大小限制為 10MB 
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4、 進行船員新增、任卸職申請。 

5、 按下完成簽核。 

6、 進行申請書列印。 
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二十三、 出港船員名單重報(PM03-05-06) 

(一) 功能說明：提供出港船員名單重報作業。 

(二) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(三) 申報步驟： 

1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「進港船員名單重

報」。 

2、 於查詢結果清單按下「編輯」，顯示申報資料畫面。 
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3、 輸入欄位資料與必填欄位資料。 
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4、 進行任卸職申請。 
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二十四、 船舶證書補送登記(PM030601) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→證書補送登記/解鎖作業

→點選船舶證書補送登記 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊欲檢視資料之簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯資料。 

 

5、 點擊附件上傳。 
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6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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二十五、 遊艇證書補送登記(PM030602) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→證書補送登記/解鎖作業

→點選遊艇證書補送登記 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊欲檢視資料之簽證編號，進入檢視畫面。 

 

4、 編輯畫面中可編輯資料。 

 

5、 點擊附件上傳。 
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6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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二十六、 港內移交作業(PM030801) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→港內移交申請作業→點

選港內移交申請。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯資料。 

 

5、 點擊附件上傳。 
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6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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二十七、 進出港預報逾時未實際進出港查詢(PM031001) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選進出港

預報逾時未實際進出港查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊匯出 excel按鈕，匯出 excel檔。 
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二十八、 多次進出港報表查詢(PM031002) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選多次進

出港報表查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視多次進出港資料。 

 

5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。 
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6、 於瀏覽畫面中可檢視船舶資料。 
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二十九、 港內移交申請查詢(PM031003) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選港內移

交申請查詢 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視港內移交資料。 

 

5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。 
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6、 於瀏覽畫面中可檢視船舶資料。 
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三十、 P＆I進港預報資料查詢(PM031005) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選 P＆I 進

港預報資料查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視 P＆I進港預報資料。 
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三十一、 船舶動態查詢報表(PM031006) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶動

態查詢報表 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視船舶動態查詢報表。 
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5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。 
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6、 於瀏覽畫面中可檢視船舶資料明細。 
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三十二、 旅客名單查詢(PM031007) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選旅客名

單查詢 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視旅客名單。 
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三十三、 船舶艘次及旅客人數統計表(PM031008) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶艘

次及旅客人數統計表 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊匯出 excel按鈕，匯出 excel檔。 
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三十四、 船舶艘次及旅客人數明細表(PM031009) 

(一) 申請人權限說明 

1、 查詢航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶艘

次及旅客人數明細表。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊匯出 excel按鈕，匯出 excel檔。 
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三十五、 證書具結查詢(PM031010) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選證書具

結查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊匯出按鈕，匯出 excel檔。 

 

4、 點擊公司統編，檢視公司資訊。 

 

5、 點擊回查詢，返回查詢頁面。 
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三十六、 黑名單報表查詢(PM031011) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選黑名單

報表查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊表單編號，檢視黑名單明細。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 
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三十七、 暫緩進出港報表查詢(PM031012) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選暫緩進

出港報表查詢 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊船舶號數，檢視資料。 
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4、 於瀏覽畫面中可檢視船舶基本資料。 
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三十八、 禁航禁運報表查詢(PM031013) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選禁航禁

運報表查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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三十九、 單殼船舶動態查詢(PM031014) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選單殼船

舶動態查詢 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊匯出 excel按鈕，匯出 excel檔。 
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四十、 船舶基本資料查詢(PM031015) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶基

本資料查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊船舶號數，檢視資料。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 
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四十一、 保險單報表查詢(IM100411) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選保險單

報表查詢 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊業別執照證號，檢視保證金資料。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 
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四十二、 保險金報表查詢(IM100412) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選保險金

報表查詢 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊業別執照證號，檢視保證金資料。 

 

4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 
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四十三、 外籍遊艇進出港口問卷調查表查詢(PM031018) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心查詢作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選外籍遊

艇進出港口問卷調查表查詢 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊匯出，匯出 excel檔。 
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四十四、 遊艇進(出)港預報單列印(PM031101) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 



MTNet 2.0使用手冊_港政業務管理系統-進出港相關業務 

171 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進出港資料列印作業→

點選遊艇進(出)港預報單列印 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊列印，瀏覽列印畫面。 

 

4、 列印畫面預覽。 
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四十五、 砂石船到港證明單列印(PM031102) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進出港資料列印作業→

點選砂石船到港證明單列印 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊列印，瀏覽列印畫面。 

 

4、 列印畫面預覽。 
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四十六、 新建造遊艇試俥作業報備表(PM031201) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選新建造遊艇

試俥作業報備表 。 
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2、 編輯畫面中可編輯申請人資料及遊艇資訊。 

 

3、 點擊附件上傳。 
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4、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

5、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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四十七、 外籍遊艇進出港口問卷調查表(PM031202) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選外籍遊艇進

出港口問卷調查表 。 
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2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊簽證編號，進入外籍遊艇進出港口問卷調查表畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯外籍遊艇進出港口問卷調查表。 
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5、 輸入完畢，點擊確認。 

 

6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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四十八、 申請案件統計(PM031203) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選申請案件統

計 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊統計件數，下方列出查詢結果。 

 

4、 點擊匯出，匯出 excel檔。 
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四十九、 直航貨運統計表(PM031204) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選直航貨運統

計表。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊公司統編，進入公司查詢畫面。 
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4、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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五十、 直航客運統計表(PM031205) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

 

2、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選直航客運統

計表 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊公司統編，進入公司查詢畫面。 
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4、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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五十一、 新港棧介接查詢與重傳(PM031301) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心管理作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→港灣介接資料→點選新

港棧介接查詢與重傳 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊重傳，重新傳送資料。 

 

4、 送件完成跳出成功訊息，表示重傳成功。 
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五十二、 航路標識服務費逾期解鎖(PM031302) 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心管理作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→航路標識系統→點選航

路標識服務費逾期解鎖 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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3、 點擊修改，進入航路標識服務費逾期解鎖畫面。 

 

4、 編輯畫面中可編輯編輯名單。 

 

5、 點擊儲存，儲存名單。 
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6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

7、 點擊刪除，進入航路標識服務費逾期解鎖畫面。 

 

8、 跳出確認訊息，點擊確認刪除。 
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9、 點擊新增白名單，進入航路標識服務費逾期解鎖畫面。 

 

10、 編輯畫面中可編輯編輯名單。 

       

11、 點擊儲存，儲存名單。 
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12、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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五十三、 軍艦進港預報簽證 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選軍艦進港預報簽證 。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊欲檢視資料之船舶號數，進入檢視畫面。 
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4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期及港口。 

 

5、 點擊附件上傳。 

 

6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

7、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五十四、 軍艦進港預報重報 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選軍艦進港預報重報 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 

4、 點擊附件上傳。 

 

5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五十五、 軍艦進港預報註銷 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點

選軍艦進港預報註銷 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯註銷原因。 

 

4、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

5、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

6、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五十六、 軍艦出港預報簽證 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選軍艦出港預報簽證 。 

 

2、 點擊欲檢視資料之簽證編號，進入檢視畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯預定進港日期及港口。 

 

4、 點擊附件上傳。 

 

5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五十七、 軍艦出港預報重報 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選軍艦出港預報重報 。 
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2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。 

 

3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。 

 

4、 點擊附件上傳。 
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5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入

頁數，完成後點擊加入清單。 

 

6、 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五十八、 軍艦出港預報註銷 

(一) 申請人權限說明 

1、 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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(二) 系統操作說明 

1、  展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點

選軍艦出港預報註銷 。 

 

2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面，輸入註銷原因。 
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3、 點選完成簽核。 

 

4、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五十九、 海關通關號碼申請 (PM040201) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > CIQS聯檢作業子系統使用權

限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇 CIQS聯檢作業子系統→海關通關號碼申請作

業→點選海關通關號碼申請。 

 

2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

3、 點擊船舶號數，進入申請畫面。 
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4、 於申請畫面輸入申請資料。 

 

5、 點擊儲存，完成申請作業。 

 

6、 跳出存檔成功，表示取得海關通關號碼。 
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六十、 艙位配置圖上傳(PM040301) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇 CIQS聯檢作業子系統→艙位配置圖上傳→點

選艙位配置圖上傳(PM040301)。 

 輸入船舶或是簽證編號關鍵字， 系統帶出查詢結果

 

2、 點擊船舶號數連結，進入申辦畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯裝卸日期、時間，現場負責人等資訊。 

 

4、 點選選擇檔案，上傳艙位配置圖.edi檔，按下開始上傳。 

 

系統顯示艙位配置圖上傳關務署成功訊息 

 

5、 系統顯示上傳的艙位配置圖成果 
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6、 點擊存檔，完成申請作業。 

 

7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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六十一、 船舶線上檢疫申請(PM040401) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 



MTNet 2.0使用手冊_港政業務管理系統-進出港相關業務 

231 

(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇 CIQS聯檢作業子系統→船舶線上檢疫申請選

船舶線上檢疫申請(PM040401)。 

系統預設帶出已申辦船舶檢疫申請的簽證清單 

 

2、 點擊簽證編號連結，系統跳出疾管署宣導訊息，按下確定後進入

申辦畫面。 
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3、 編輯畫面中可編輯預定出港日期、入境檢疫通報資訊。 
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4、 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入。 

 

5、 點擊儲存，完成申請作業。 

 

6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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六十二、 船舶檢疫狀態查詢(PM040408) 

(一) 申請人權限說明 

1、 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 以完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有港政業務管理系統 > 進出港管理子系統使用權限 
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(二) 系統操作說明 

1、 展開側邊選單，選擇 CIQS聯檢作業子系統→船舶線上檢疫申請選

船舶檢疫狀態查詢(PM040408)。 

依據設定的查詢條件，系統帶出已申辦船舶檢疫申請的簽證清單 

  

2、 點擊上傳檢疫文件，可以補上傳相關申辦附件 

 

3、 點擊列印繳費單，可以列印繳費單據 
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4、 點擊檢疫三單號碼，可以列印檢疫准單。 
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	五、 遊艇進港/入境通報單重報(PM030108)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選遊艇進港/入境通報單重報 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	六、 遊艇進港/入境通報單註銷(PM030109)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選遊艇進港/入境通報單註銷 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯註銷。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	七、 遊艇特許申請/特許展延申請(PM030110)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選遊艇特許申請/特許展延申請 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯資料。
	4、 點擊附件上傳。
	5、  選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	八、 出港預報簽證(PM030201)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 申辦檢核條件說明
	(三) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選出港預報簽證 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期、航線、港口及貨品數量及其他。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	九、 出港預報重報(PM030202)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選出港預報重報 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十、 出港預報註銷(PM030203)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選出港預報註銷 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯註銷。
	5、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十一、 新船出港簽證(PM030204)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選新船出港簽證 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期、航線、港口及貨品數量及其他。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。


	十二、 遊艇出港/出境通報單預報(PM030208)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選遊艇出港/出境通報單預報 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯預定出港日期、港口及貨品數量及其他。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十三、 遊艇出港/出境通報單重報(PM030209)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選遊艇出港/出境通報單重報 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十四、 遊艇出港/出境通報單註銷(PM030210)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選遊艇出港/出境通報單註銷 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯註銷。
	4、 點擊附件上傳。
	5、  選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十五、 多次進出港簽證登記(PM030301)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→多次進出港簽證登記作業→點選多次進出港簽證登記 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→多次進出港簽證登記作業→點選多次進出港簽證登記 。
	2、 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊提前中止，進入檢視畫面。
	4、 顯示確認畫面。
	5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。
	6、 編輯畫面中可編輯資料。
	7、 點擊儲存，完成更改作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊返回按鈕回到查詢畫面。
	10、 點擊新增多次進出港資料按鈕，進入新增畫面。


	十六、 進港旅客名單申報/重報(PM030401)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→旅客名單申報作業→點選進港旅客名單申報/重報 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	5、 點擊旅客名單→選擇檔案，上傳旅客名單，點擊確定，顯示名單。
	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十七、 出港旅客名單申報/重報(PM030402)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→旅客名單申報作業→點選出港旅客名單申報/重報 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	5、 點擊旅客名單→選擇檔案，上傳旅客名單，點擊確定，顯示名單。
	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	十八、 國輪進港船員名單申報(PM03-05-01)
	(一) 功能說明：提供進港船員名單申報作業。
	(二) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(三) 申報步驟：
	1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「國輪進港船員名單申報」。
	2、 於查詢結果清單按下「申請」，顯示申報資料畫面。
	3、 輸入欄位資料與必填欄位資料。
	4、 於船員名單狀態欄位選擇「在船/不在船」。
	5、 按下儲存，完成申報。


	十九、 外輪進港船員名單申報(PM03-05-02)
	(一) 功能說明：提供外輪進港船員名單申報作業。
	(二) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(三) 申報步驟：
	1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「外輪進港船員名單申報」。
	2、 於查詢結果清單按下「申請」，顯示申報資料畫面。
	3、 輸入欄位資料，上傳附件 ※附件檔案大小限制為10MB
	3、 輸入欄位資料，上傳附件 ※附件檔案大小限制為10MB
	4、 按下匯入外籍船員名單，系統自動帶入資料
	5、 按下新增船員，進行船員資料建立。
	6、 按下「加入船員名單」，系統將資料帶入下方清單。
	7、 按下「新增船員(Excel)」
	8、 進行範本檔案「下載」，依照欄位填寫船員資料，並確實填入必填欄位。
	9、 進行檔案匯入，按下「選擇檔案」，上傳船員資料。
	10、 按下「加入船員名單」，系統將新增之資料帶入船員清單


	二十、 進港船員名單重報(PM03-05-03)
	(一) 功能說明：提供進港船員名單重報作業。
	(二) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(三) 申報步驟：
	1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「進港船員名單重報」。
	2、 於查詢結果清單按下「申請」，顯示申報資料畫面。
	3、 維護欄位資料，更新附件資料
	4、 進行船員資料新增，或進行船員名單列印


	二十一、 國輪出港船員名單申報(PM03-05-04)
	(一) 功能說明：提供出港船員名單申報作業。
	(二) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(三) 申報步驟：
	1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「國輪出港船員名單申報」。
	2、 於查詢結果清單按下「編輯」，顯示申報資料畫面。
	3、  輸入欄位資料，進行任卸職申請。
	4、 按下儲存，完成申報


	二十二、 外輪出港船員名單申報(PM03-05-05)
	(一) 功能說明：提供外輪出港船員名單申報作業。
	(二) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(三) 申報步驟：
	1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「外輪出港船員名單申報」。
	2、 於查詢結果清單按下「編輯」，顯示申報資料畫面。
	3、 輸入欄位資料，上傳附件。 ※附件檔案大小限制為10MB
	3、 輸入欄位資料，上傳附件。 ※附件檔案大小限制為10MB
	4、 進行船員新增、任卸職申請。
	5、 按下完成簽核。
	6、 進行申請書列印。


	二十三、 出港船員名單重報(PM03-05-06)
	(一) 功能說明：提供出港船員名單重報作業。
	(二) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(三) 申報步驟：
	1、 點選「船員相關登記作業」，於功能清單點選「進港船員名單重報」。
	2、 於查詢結果清單按下「編輯」，顯示申報資料畫面。
	3、 輸入欄位資料與必填欄位資料。
	4、 進行任卸職申請。


	二十四、 船舶證書補送登記(PM030601)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→證書補送登記/解鎖作業→點選船舶證書補送登記 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→證書補送登記/解鎖作業→點選船舶證書補送登記 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊欲檢視資料之簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯資料。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	二十五、 遊艇證書補送登記(PM030602)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→證書補送登記/解鎖作業→點選遊艇證書補送登記 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→證書補送登記/解鎖作業→點選遊艇證書補送登記 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊欲檢視資料之簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯資料。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	二十六、 港內移交作業(PM030801)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→港內移交申請作業→點選港內移交申請。
	2、 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯資料。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	二十七、 進出港預報逾時未實際進出港查詢(PM031001)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選進出港預報逾時未實際進出港查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選進出港預報逾時未實際進出港查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊匯出excel按鈕，匯出excel檔。


	二十八、 多次進出港報表查詢(PM031002)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選多次進出港報表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選多次進出港報表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視多次進出港資料。
	5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。
	6、 於瀏覽畫面中可檢視船舶資料。


	二十九、 港內移交申請查詢(PM031003)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選港內移交申請查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選港內移交申請查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視港內移交資料。
	5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。
	6、 於瀏覽畫面中可檢視船舶資料。


	三十、 P＆I進港預報資料查詢(PM031005)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選P＆I進港預報資料查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選P＆I進港預報資料查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視P＆I進港預報資料。


	三十一、 船舶動態查詢報表(PM031006)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二)  系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶動態查詢報表 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶動態查詢報表 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視船舶動態查詢報表。
	5、 點擊船舶號數，進入檢視畫面。
	6、 於瀏覽畫面中可檢視船舶資料明細。


	三十二、 旅客名單查詢(PM031007)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選旅客名單查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選旅客名單查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視旅客名單。


	三十三、 船舶艘次及旅客人數統計表(PM031008)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶艘次及旅客人數統計表 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶艘次及旅客人數統計表 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊匯出excel按鈕，匯出excel檔。


	三十四、 船舶艘次及旅客人數明細表(PM031009)
	(一) 申請人權限說明
	1、 查詢航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶艘次及旅客人數明細表。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶艘次及旅客人數明細表。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊匯出excel按鈕，匯出excel檔。


	三十五、 證書具結查詢(PM031010)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選證書具結查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選證書具結查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊匯出按鈕，匯出excel檔。
	4、 點擊公司統編，檢視公司資訊。
	5、 點擊回查詢，返回查詢頁面。


	三十六、 黑名單報表查詢(PM031011)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選黑名單報表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選黑名單報表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊表單編號，檢視黑名單明細。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。


	三十七、 暫緩進出港報表查詢(PM031012)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選暫緩進出港報表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選暫緩進出港報表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊船舶號數，檢視資料。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視船舶基本資料。


	三十八、 禁航禁運報表查詢(PM031013)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選禁航禁運報表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選禁航禁運報表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。


	三十九、 單殼船舶動態查詢(PM031014)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選單殼船舶動態查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選單殼船舶動態查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊匯出excel按鈕，匯出excel檔。


	四十、 船舶基本資料查詢(PM031015)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶基本資料查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選船舶基本資料查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊船舶號數，檢視資料。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。


	四十一、 保險單報表查詢(IM100411)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選保險單報表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選保險單報表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊業別執照證號，檢視保證金資料。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。


	四十二、 保險金報表查詢(IM100412)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選保險金報表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選保險金報表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊業別執照證號，檢視保證金資料。
	4、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。


	四十三、 外籍遊艇進出港口問卷調查表查詢(PM031018)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心查詢作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選外籍遊艇進出港口問卷調查表查詢 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→查詢報表→點選外籍遊艇進出港口問卷調查表查詢 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊匯出，匯出excel檔。


	四十四、 遊艇進(出)港預報單列印(PM031101)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進出港資料列印作業→點選遊艇進(出)港預報單列印 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進出港資料列印作業→點選遊艇進(出)港預報單列印 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊列印，瀏覽列印畫面。
	4、 列印畫面預覽。


	四十五、 砂石船到港證明單列印(PM031102)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進出港資料列印作業→點選砂石船到港證明單列印 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進出港資料列印作業→點選砂石船到港證明單列印 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊列印，瀏覽列印畫面。
	4、 列印畫面預覽。


	四十六、 新建造遊艇試俥作業報備表(PM031201)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選新建造遊艇試俥作業報備表 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選新建造遊艇試俥作業報備表 。
	2、 編輯畫面中可編輯申請人資料及遊艇資訊。
	3、 點擊附件上傳。
	4、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	5、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	四十七、 外籍遊艇進出港口問卷調查表(PM031202)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選外籍遊艇進出港口問卷調查表 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選外籍遊艇進出港口問卷調查表 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊簽證編號，進入外籍遊艇進出港口問卷調查表畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯外籍遊艇進出港口問卷調查表。
	5、 輸入完畢，點擊確認。
	6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。


	四十八、 申請案件統計(PM031203)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選申請案件統計 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選申請案件統計 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊統計件數，下方列出查詢結果。
	4、 點擊匯出，匯出excel檔。


	四十九、 直航貨運統計表(PM031204)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選直航貨運統計表。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選直航貨運統計表。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊公司統編，進入公司查詢畫面。
	4、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。


	五十、 直航客運統計表(PM031205)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業
	2、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選直航客運統計表 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→其他→點選直航客運統計表 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊公司統編，進入公司查詢畫面。
	4、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。


	五十一、 新港棧介接查詢與重傳(PM031301)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心管理作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→港灣介接資料→點選新港棧介接查詢與重傳 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→港灣介接資料→點選新港棧介接查詢與重傳 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊重傳，重新傳送資料。
	4、 送件完成跳出成功訊息，表示重傳成功。


	五十二、 航路標識服務費逾期解鎖(PM031302)
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心管理作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→航路標識系統→點選航路標識服務費逾期解鎖 。
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→航路標識系統→點選航路標識服務費逾期解鎖 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊修改，進入航路標識服務費逾期解鎖畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯編輯名單。
	5、 點擊儲存，儲存名單。
	6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	7、 點擊刪除，進入航路標識服務費逾期解鎖畫面。
	8、 跳出確認訊息，點擊確認刪除。
	9、 點擊新增白名單，進入航路標識服務費逾期解鎖畫面。
	10、 編輯畫面中可編輯編輯名單。
	11、 點擊儲存，儲存名單。
	12、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。


	五十三、 軍艦進港預報簽證
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選軍艦進港預報簽證 。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊欲檢視資料之船舶號數，進入檢視畫面。
	4、 編輯畫面中可編輯預定進港日期及港口。
	5、 點擊附件上傳。
	6、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	7、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	8、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	9、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	五十四、 軍艦進港預報重報
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選軍艦進港預報重報 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	五十五、 軍艦進港預報註銷
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→進港預報/重報作業→點選軍艦進港預報註銷 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯註銷原因。
	4、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	5、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	6、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	五十六、 軍艦出港預報簽證
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選軍艦出港預報簽證 。
	2、 點擊欲檢視資料之簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯預定進港日期及港口。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	五十七、 軍艦出港預報重報
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選軍艦出港預報重報 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面。
	3、 於瀏覽畫面中可檢視先前修改之資料。
	4、 點擊附件上傳。
	5、 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。
	如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁數，完成後點擊加入清單。

	6、 點擊完成簽核，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	8、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	五十八、 軍艦出港預報註銷
	(一) 申請人權限說明
	1、 航務中心代辦作業

	(二) 系統操作說明
	1、  展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選軍艦出港預報註銷 。
	1、  展開側邊選單，選擇進出港管理子系統→出港預報/重報作業→點選軍艦出港預報註銷 。
	2、 點擊簽證編號，進入檢視畫面，輸入註銷原因。
	3、 點選完成簽核。
	4、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	五十九、 海關通關號碼申請 (PM040201)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇CIQS聯檢作業子系統→海關通關號碼申請作業→點選海關通關號碼申請。
	1、 展開側邊選單，選擇CIQS聯檢作業子系統→海關通關號碼申請作業→點選海關通關號碼申請。
	2、 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。
	3、 點擊船舶號數，進入申請畫面。
	4、 於申請畫面輸入申請資料。
	5、 點擊儲存，完成申請作業。
	6、 跳出存檔成功，表示取得海關通關號碼。


	六十、 艙位配置圖上傳(PM040301)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇CIQS聯檢作業子系統→艙位配置圖上傳→點選艙位配置圖上傳(PM040301)。
	2、 點擊船舶號數連結，進入申辦畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯裝卸日期、時間，現場負責人等資訊。
	4、 點選選擇檔案，上傳艙位配置圖.edi檔，按下開始上傳。
	5、 系統顯示上傳的艙位配置圖成果
	6、 點擊存檔，完成申請作業。
	7、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。


	六十一、 船舶線上檢疫申請(PM040401)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇CIQS聯檢作業子系統→船舶線上檢疫申請選船舶線上檢疫申請(PM040401)。
	2、 點擊簽證編號連結，系統跳出疾管署宣導訊息，按下確定後進入申辦畫面。
	3、 編輯畫面中可編輯預定出港日期、入境檢疫通報資訊。
	4、 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入。
	5、 點擊儲存，完成申請作業。
	6、 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。
	7、 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。


	六十二、 船舶檢疫狀態查詢(PM040408)
	(一) 申請人權限說明
	1、 業者申請作業

	(二) 系統操作說明
	1、 展開側邊選單，選擇CIQS聯檢作業子系統→船舶線上檢疫申請選船舶檢疫狀態查詢(PM040408)。
	2、 點擊上傳檢疫文件，可以補上傳相關申辦附件
	3、 點擊列印繳費單，可以列印繳費單據
	4、 點擊檢疫三單號碼，可以列印檢疫准單。




