
專業(養成/餐勤)訓練管理系統

教育訓練
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教育訓練課程大綱

•系統功能介紹  

•業務流程 

•系統流程、操作演練 

•意見交流 Q&A
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系統功能介紹
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業務流程
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訓練流程(專訓、養成、餐勤)

1.基本設定作業
2.開課設定作業

(公費班)
2.開課設定作業

(自費班)
3.報名作業 3.報名作業 4.開課作業 4.開課作業 5.學員資料作業 6.結訓作業 6.結訓作業 7.證照作業 8.經費作業7.證照作業

受
訓
人
員

機
構

船
員
組

機構基本
資料設定

年度簽約
資料維護

開班維護 批次報名

線上預約
報名

資格審查 確認開課

開班核備

學員成績
資料維護

(開班核備)滿足開班條件但需核備
(取消開班)公費班由機構送出取消申請

滿足直接開班無需核備之條件
合格名單
送審

合格名單
審核

證照核
發申請

相關委辦
費計算證照核發

審核

開班取消

證照列印

年度
期別(梯次)

課程類別設定
訓練課程設定

公費班由航港局設定
自費班由機構設定



系統流程、操作演練
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開班暨人工報名作業

批次報名暨審查作業管理

系統功能

1

2

確認開課暨線上通知管理

開班管理

3

4

成績管理

結訓管理

5

6

委辦費管理8

證書管理7
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開班暨人工報名作業1

養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護01
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‧養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護

1-1
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•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1

點選新增
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•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1
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輸入必填欄位及其他相
關資料,點選儲存

若為企業包班，則需額
外輸入欄位「開放代理
報名日期」、「 企業正
取確認日期」、「企業
備取確認日期」



•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1

13

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選學員清單

根據送審狀
態，來決定
功能按鈕



•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1
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點選新增



•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1
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•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1

16

輸入身分證號或姓
名後點查詢再點選

代入



•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1

17

上傳附件檔案後,點
選參訓資格點存檔
既報名完成



•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1
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1.輸入查詢資料
點選查詢 2.點選編輯,加入師

資或刪除該筆資料



點選加入師資

•養成/專訓/餐勤開班暨人工報名維護1-1
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2 批次報名暨審查作業管理

批次報名

線上預約報名

資格審查

01

02

03
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‧批次報名暨審查作業管理/(養成/專訓/餐勤)批次報名

2-1
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•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選批次報名



•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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1.點選查看報名
表範例

2.上傳批次的報
名表

3.上傳照片身分證正
反面及報名資格等文
件,檔名須為學員身分
證號系統會檢查



•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1

25

點選上傳檔案



•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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•報名管理/批次報名2-1
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•報名管理/批次報名2-1
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上傳照片



•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1

29



•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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上傳身分證正面



•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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•批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)批次報名2-1
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上傳資格證明



‧批次報名暨審查作業管理/ (養成/專訓/餐勤)線上預約報名

2-2
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批次報名暨審查作業管理/線上預約報名2-2
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1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選學員清單
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批次報名暨審查作業管理/線上預約報名2-2
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批次報名暨審查作業管理/線上預約報名2-2
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輸入身分證號或姓
名後點查詢再點選

代入

批次報名暨審查作業管理/線上預約報名2-2



40

上傳附件檔案後,點
選參訓資格點存檔
既報名完成

批次報名暨審查作業管理/線上預約報名2-2



‧批次報名暨審查作業管理/(養成/專訓/餐勤)資格審查

2-3
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•批次報名暨審查作業管理/資格審查

42

2-3

1.輸入查詢條件，
進行查詢。

2.點選報名名單



•批次報名暨審查作業管理理/資格審查

43

2-3

1.勾選欲進行審
查的報名資料。

2.輸入審核結果



3 確認開課暨線上通知管理

線上通知管理

受訓確認查詢

開課確認作業

01

02

03
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‧線上通知管理

3-1
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•確認開課暨線上通知管理/線上通知管理
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3-1

1.輸入必填查詢
資料點選查詢

2.點選報名名單



•確認開課暨線上通知管理/線上通知管理

47

3-1

按下通知紀綠，
逐學員查看通知
記錄。



•確認開課暨線上通知管理/線上通知管理

48

3-1

點選新增通知紀
錄



•確認開課暨線上通知管理/線上通知管理

輸入必填欄位點選
確認

49

3-1



•確認開課暨線上通知管理/線上通知管理
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3-1



‧確認開課暨線上通知管理/受訓確認查詢

3-2
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•確認開課暨線上通知管理/受訓確認查詢

52

1.輸入必填查詢
資料點選查詢

2.點選報名名單

3-2



•確認開課暨線上通知管理/受訓確認查詢
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3-2



‧確認開課暨線上通知管理/開課確認作業

3-3
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•確認開課管理/開課確認作業

55

1.輸入必填查詢
資料點選查詢

2.點選「檢視」

3-3



•確認開課管理/開課確認作業
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3-3

點選「確認」



4 開班管理
開班核備

取消開班審核(公費)

01

02
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‧開班管理/開班核備

4-1
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•開班管理/開班核備
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1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選功能列

4-1



•開班管理/開班核備
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4-1

2.點選確認



‧開班管理/取消開班審核(公費)

4-3
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•開班管理/取消開班審核(公費)

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選檢視
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4-3



•開班管理/取消開班審核(公費)
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4-3

點選確認



5 成績管理

學員成績資料維護01
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‧成績管理/學員成績資料維護

5-1
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•成績管理/學員成績資料維護

66

5-1

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選編輯



•成績管理/學員成績資料維護

67

5-1



•成績管理/學員成績資料維護
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5-1



6 結訓管理

合格送審

合格審核

01

02
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‧結訓管理/結訓/合格送審

6-1
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•結訓管理/結訓/合格送審
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6-1

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選學員清單



•結訓管理/結訓/合格送審
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6-1



•結訓管理/結訓/合格送審
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6-1



‧結訓管理/結訓/合格審核

6-2

74



•結訓管理/結訓/合格審核
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6-2

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選學員清單



•結訓管理/結訓/合格審核

76

6-2

若完成結訓審核
流程，系統自動
轉證書審核



7 證書管理
核發作業

補換申請

證照核補換審核

01

02

03
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‧證書管理/核發作業

7-1

78



•證書管理/核發作業
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7-1

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.點選編輯



•證書管理/核發作業
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7-1



‧證書管理/證照補換申請

7-2
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•證書管理/證照補換申請

82

7-1

1.輸入查詢資料
點選查詢 2.點選要進行補

換的紀證「記錄」



•證書管理/證照核補換申請

83

7-1

點選「補換申請」

若該項證書要加發特殊船舶證書
申請，則點選「特殊船舶證書申

請」



•證書管理/證照核補換申請

84

7-1

根據補、換類別
去判斷有效日期
是否可調整



•證書管理/證照核補換申請
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7-1

審核通過可列印
證書



•證書管理/證照列印作業
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7-3



‧證書管理/證照核補換審核

7-3
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證書管理/證照核補換審核

88

7-2

點選查詢，可列出
待審證書



證書管理/證照核補換審核

89

7-2

1.設定審核結果

2.勾選點選批次
核准

3.若需編輯資料，
點選「編輯」



證書管理/證照核補換審核

90

7-2



8 查閱管理作業
訓練委辦費明細

證照委辦費明細

01

02
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‧委辦費管理/訓練委辦費明細

8-1
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•委辦費管理/訓練委辦費明細

93

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.查看學員清單

3.列印委辦明細

8-1



•委辦費管理/訓練委辦費明細
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8-1



‧委辦費管理/證照委辦費明細

8-2
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•委辦費管理/證照委辦費明細

1.輸入查詢資料
點選查詢

2.查看學員清單

3.列印委辦明細

96

8-2



•委辦費管理/證照委辦費明細

97

8-2



謝謝!!
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