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壹、 MTNet 2.0系統連線基本操作說明 

一、 進入系統 

(一) 開啟 Chrome 瀏覽器  

(二) 於網址列輸入MTNet 2.0系統網址：https://web02.mtnet.gov.tw/ 

 

(三) 輸入MTNet「帳號」、「密碼」及「圖形驗證碼」後，點選「登入」 
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二、 使用者介面說明 

(一) 登入系統後操作畫面 

 

1、 使用者登入資訊：此區主要是呈現登入者之資訊。 

2、 身分切換區：若登入者具有多重身分，可於此區切換身分操作系統。 

3、 常用功能區：系統依據登入者角色身分，列出常用功能清單供登入者

快速點選使用。 

4、 可用系統區：系統依據登入者角色身分，列出登入者可使用之系統清

單。 

2.身分切換區 

3.常用功能 

4.可用系統區 

1.使用者登入資訊 
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(二) 系統功能使用者介面說明 

 

1、 使用者：此區主要是呈現登入者之資訊。 

2、 功能列：此區主要是呈現各子系統，登入者有權限看到的功能模組之

各功能。點選各功能，則該功能會顯示於功能執行區。 

3、 功能操作區：此區主要是呈現各功能畫面。 
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貳、 系統角色與權限說明 

一、 人員角色說明 

(一) 局本部 

角色 航港局各組室 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

(二) 業者申請作業 

角色 航商業者 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

(三) 個人船東(非航運業者) 

角色 個人船東(非航運業者) 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

(四) 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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參、 功能操作說明 

一、 基本資料維護作業(IM01-01) 

(一) 公司基本資料維護(IM01-01-01) 

公司基本資料編輯。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局-航務組/港務組 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心監理科及港政科 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇基本資料管理子系統→基本資料維護作業→

點選 公司基本資料維護。 
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 輸入查詢條件，例:長榮國際，點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊修改按鈕 
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 於修改畫面修改欲更新之資料並點擊儲存按鈕。 

 

 儲存完畢後點擊取消/返回查詢按鈕回到查詢畫面。 
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 於查詢畫面點擊欲註銷公司之右側註銷按鈕，註銷完成於停用欄

中將會顯示停用。 
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二、 籌設許可證作業(IM02-01) 

(一) 船舶運送業公司籌設申請 (IM02-01-01) 

船舶運送業公司籌設申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情境及前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選 船舶運送業公司籌設申請。 

 

Note:如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效

的許可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增股東按鈕可展開新增畫面。 

 

 輸入股東資料並點擊確認按鈕。 
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 點擊附件上傳。 

 

 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 點擊新增按鈕進入新增畫面。 
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 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增股

東按鈕可展開新增畫面。輸入股東資料並點擊確認按鈕。點擊附件

上傳。 

 

 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(二) 船務代理業公司籌設申請(IM02-01-02) 

船務代理業公司籌設申請 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選 船務代理業公司籌設申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

Note: 如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效

的許可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能。 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增股東按鈕可展開新增畫面。 
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 輸入股東資料並點擊確認按鈕。點擊附件上傳。 
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 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 點擊新增按鈕進入新增畫面。 
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 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增股

東按鈕可展開新增畫面。輸入股東資料並點擊確認按鈕。點擊附件

上傳。 

 

 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(三) 海運承攬運送業公司籌設申請(IM02-01-03) 

海運承攬運送業公司籌設申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心承辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選海運承攬運送業公司籌設申請 。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

Note: 如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效的許

可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增股東按鈕可展開新增畫面。 

 

 輸入股東資料並點擊確認按鈕。點擊附件上傳。 
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 選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再按下檔案

瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 點擊新增按鈕進入新增畫面。 
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 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增股

東按鈕可展開新增畫面。 

 

 輸入股東資料並點擊確認按鈕。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(四) 貨櫃集散站經營業業公司籌設申請(IM02-01-04) 

貨櫃集散站經營業業公司籌設申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選貨櫃集散站經營業業公司籌設申請 。 

 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

Note: 如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效

的許可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能。 
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 點擊欲新增公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增按

鈕可展開新增畫面。 

 

 輸入股東資料並點擊確認按鈕。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(五) 船舶理貨業公司籌設申請 (IM02-01-05) 

船舶理貨業公司籌設申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申辦作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選船舶理貨業公司籌設申請。 

 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

Note: 如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效

的許可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增按

鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(六) 船舶貨物裝卸承攬業公司籌設申請 (IM02-01-06) 

船舶貨物裝卸承攬業公司籌設申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇基本資料管理子系統→基本資料維護作業→

點選點選船舶貨物裝卸承攬業公司籌設申請 。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

Note：如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效

的許可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增按

鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(七) 自由貿易港區公司籌設申請(IM02-01-07) 

自由貿易港區公司籌設申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選自由貿易港區公司籌設申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司編號連結，進入編輯畫面。 

 

Note: 如果是系統已經存在的公司(即該公司已經有其他業別有效

的許可證)，請用[查詢]功能，反之，請用[新增]功能。 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 點擊新增按鈕，進入新增畫面。 

 

 於新增畫面中可編輯公司基本資料，並新增股東資料，點選新增按

鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(八) 公司籌設異動申請-航政業別 (IM02-01-08) 

航政業別公司申請資料異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司籌設申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司籌設異動申請-航政業別 。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改公司籌設資料之公司名稱，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(九) 公司籌設異動申請-港政業別 (IM02-01-09) 

港政業別公司申請資料異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司籌設異動申請-港政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲修改公司籌設資料之公司名稱，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十) 公司籌設展延申請-航政業別(IM02-01-10) 

航政業別公司申請資料展延。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司籌設展延申請-航政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲展延公司籌設資料之公司名稱，下方列出公司資料。 

 

 於編輯畫面中可輸入展延期限及展延原因。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十一) 公司籌設展延申請-港政業別 (IM02-01-11) 

港政業別公司申請資料展延。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司籌設展延申請-港政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲展延公司籌設資料之公司名稱，下方列出公司資料。 
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 於編輯畫面中可輸入展延期限及展延原因。 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十二) 公司許可證核發申請-航政業別 (IM02-01-12) 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司籌設申請作業 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司許可證核發申請-航政業別。 
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 輸入欲申請許可證公司之統編並點擊該公司名稱進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料、經理人資料。 
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 輸入股東資料並點擊確認按鈕。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到選擇公司畫面。 
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(十三) 公司許可證核發申請-港政業別 (IM02-01-13) 

港政業別公司許可證核發申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司籌設申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司許可證核發申請-港政業別。 

 

 輸入欲申請許可證公司之統編並點擊該公司名稱進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯公司基本資料，並修改及新增股東資料，點選

新增按鈕可展開新增股東畫面並新增股東資料、經理人資料。 
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 輸入股東資料並點擊確認按鈕。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到選擇公司畫面。 
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(十四) 公司許可證異動申請-航政業別 (IM02-01-14) 

航政業別公司許可證申請資料異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司許可證異動申請-航政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲異動公司許可證資料之許可證號，下方列出許可證資料。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入補換發資料及原因。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十五) 公司許可證異動申請-港政業別 (IM02-01-15) 

港政業別公司許可證申請資料異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選公司許可證異動申請-港政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲異動公司許可證資料之許可證號，下方列出許可證資料。於

編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入補換發資料及原因。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十六) 許可證註銷申請-航政業別 (IM02-01-16) 

航政業別許可證註銷申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證註銷申請-航政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲註銷公司許可證資料之許可證號，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入註銷相關資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

92 

(十七) 許可證註銷申請-港政業別 (IM02-01-17) 

港政業別許可證註銷申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證註銷申請-港政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲註銷公司許可證資料之許可證號，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入註銷相關資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到選擇公司畫面。 
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(十八) 許可證未營業申請-航政業別 (IM02-01-18) 

航政業別許可證未營業申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證未營業申請-航政業別。 

 

 輸入欲許可證未營業申請公司之統編並點擊該公司名稱進入編輯

畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入延展相關資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

100 

(十九) 許可證未營業申請-港政業別 (IM02-01-19) 

港政業別許可證未營業申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證未營業申請-港政業別。 

 

 輸入欲許可證未營業申請公司之統編並點擊該公司名稱進入編輯

畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入延展相關資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二十) 許可證註銷展延申請-航政業別 (IM02-01-20) 

航政業別許可證註銷申請展延。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業，公司狀態為停業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證註銷展延申請-航政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲註銷展延申請公司之公司名稱，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料、停業原因，並輸入延展相關

資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二十一) 許可證註銷展延申請-航政業別 (IM02-01-21) 

航政業別許可證註銷申請展延。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業，公司狀態為停業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證註銷展延申請-港政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲註銷展延申請公司之公司名稱，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料、停業原因，並輸入延展相關

資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二十二) 許可證列印 (IM02-01-22) 

許可證資料列印。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→籌設許可證作業→點

選許可證列印。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲列印許可證之公司名稱，進入檢視畫面。 
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 點擊欲列印許可證之公司名稱右側預覽按鈕進入預覽列印畫面點

擊列印即可印出許可證。 

 

 點擊列印即可印出許可證。 
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三、 代理業務登記作業(IM02-02) 

(一) 總代理登記(船代) (IM02-02-01) 

船務代理業總代理資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成船務代理業公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→代理業務登記作業→

點選總代理登記(船代)。 

 

 於編輯畫面可修改申請人資料及填寫代理相關資料。 

 

 於編輯畫面委託人項目右側點選查詢按鈕。 
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 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出委託人查詢結果。 

 

 點擊委託人之公司統編，即可新增委託人。 

 

 也可點擊右側新增按鈕自行輸入委託人資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 長期港口代理登記(IM02-02-03) 

長期港口代理資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成船務代理業公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→代理業務登記作業→

點選長期港口代理登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出委託人查詢結果。 

 點擊欲編輯委託人之公司統編，即可進入長期港口代理申辦主畫

面。 
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 於編輯畫面代理資訊項目右側點選新增港口代理按鈕。 

 

 輸入代理資料並點擊取得委託人船舶清單按鈕，下方列出代理船

舶清單。 

 點擊左側勾選代理船舶，按下確認即可新增。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 總代理登記(海攬) (IM02-02-05) 

海運承攬運送業總代理資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成船務代理業公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→代理業務登記作業→

點選總代理登記(海攬)。 

 

 點擊右方選取按鈕選取申請人，輸入查詢條件並點擊查詢委託人

按鈕，於下方列出查詢結果；點擊委託人之發證編號，進入編輯畫

面。 
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 於編輯畫面可修改申請人資料及填寫代理相關資料。 

 於編輯畫面委託人集運費率項目選取幣別，點擊右側新增按鈕，新

增委託人集運費率。 

 

 輸入集運費率相關資料並點擊確認按鈕新增。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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 點擊新增外國海攬業，進入新增畫面；於新增畫面可修改申請人資

料及填寫代理相關資料。 

 

 於新增畫面中可編輯委託人相關資料。輸入公司中(英)文名稱，點

擊右方比對按鈕進行名稱的比對。 
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 於新增畫面委託人集運費率項目選取幣別，點擊右側新增按鈕，新

增委託人集運費率；輸入集運費率相關資料並點擊確認按鈕新增。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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四、 保險單/保證金登記作業(IM02-03) 

(一) 船東責任險登記申請 (IM02-03-01) 

船東責任險登記申請。 

2022/10/01增修 
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 P&I保險登記單一窗口: 保單新申請或異動均統一至「船東責任保險登記」

申報，填列保險基本資 料及上傳 P&I保險證 

 進(出)港預報/重報勾稽 P&I 保險資料庫: 送件時系統自動檢核進(出) 港

區間必須在保險有效區間內 

 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 
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情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 

 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→保險單/保證金登記作

業→點選船東責任險登記申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方將列出查詢結果。 
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 點擊欲登記船舶之船舶號數，進入船東責任險清單頁面。 

 

 點擊保單號碼帶出該保單歷史資料，進入編輯頁面；點擊右上方新

增船東責任險按鈕，則不帶資料直接進入編輯頁面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入船東責任險資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 旅客人身傷害保險登記(IM02-03-02) 

旅客人身傷害保險資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→保險單/保證金登記作

業→點選旅客人身傷害保險登記申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲登記公司之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入相關資料。 

 

 於編輯畫面船舶摘要資訊項目，點擊右側查詢按鈕，查詢船舶資

訊。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲帶入船

舶之船舶號數，進入編輯頁面帶出船舶資訊。 

 於編輯畫面旅客人身傷害保險清單項目，點擊右側新增表單按鈕，

展開編輯表單欄位。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 海攬業總代理之委託人運送責任保險登記(IM02-03-03) 

海攬業總代理之委託人運送責任保險登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→保險單/保證金登記作

業→點選海攬業總代理之委託人運送責任保險登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲登記之海攬業公司編號後，進入未過期外國海攬業委託人

清單頁面。 
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 點擊發證編號，進入編輯頁面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料，並輸入保險單資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(四) 海攬業保證金 vs運送責任保險登記(IM02-03-04) 

海攬業保證金&運送責任保險登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

148 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→保險單/保證金登記作

業→點選總代理保證金登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲登記之公司統編後，進入編輯頁面；編輯畫面中可編輯申請

人基本資料，並選擇申請項目。 

 

 依不同申請項目需填入保險單資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(五) 客票／載貨證券樣本備查登記(IM02-03-05) 

客票／載貨證券樣本備查資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→保險單/保證金登記作

業→點選客票／載貨證券樣本備查登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲編輯客票、載貨證券之許可證號，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料、查看運價表變更申報紀錄

及勾選樣本登記。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(六) 海運承攬運送業提單或收貨憑證樣本備查登記(IM02-03-06) 

海運承攬運送業提單或收貨憑證樣本備查資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

4. 已完成MTNet帳號申請作業 

5. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

6. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

4. 已完成MTNet帳號申請作業 

5. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

6. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

3. 已完成MTNet帳號申請作業 

4. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→保險單/保證金登記作

業→點選海運承攬運送業提單或收貨憑證樣本備查登記。 
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 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲登記提單或收貨憑證樣本之公司許可證號，進入編輯頁面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及勾選樣本登記。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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五、 登記事項變更作業(IM02-04) 

(一) 變更登記後須報核備事項登記(IM02-04-01) 

變更登記後須報核備事項登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選變更登記後須報核備事項登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲變更登記之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 

 於申請變更事項勾選變更項目及輸入變更後公司基本資料。 

 

 點擊股東或發起人資料右方新增按鈕可新增股東資料 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(二) 分支機構設立/異動作業(IM02-04-02) 

分支機構設立/登記/變更作業。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

165 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選分支機構設立/異動作業。 

 

 選取欲辦理之作業、輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢

結果。 
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 點擊欲設立/異動分支機構之公司統編，進入編輯頁面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料、分支機構基本資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 停復業登記作業-航政業別(IM02-04-03) 

航政業別停復業登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 如欲辨理復業，需先完成停業登記作業。 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選停復業登記作業-航政業別。 

 

 選取欲辦理之作業、輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢

結果。 

 

 點擊欲停業或復業之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料、公司基本資料。 

 

 於編輯畫面中可填寫停業、復業資料。 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(四) 停復業登記作業-港政業別(IM02-04-04) 

港政業別停復業登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 如欲辨理復業，需先完成停業登記作業。 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選停復業登記作業-港政業別。 

 

 選取欲辦理之作業、輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢

結果。 

 

 點擊欲停業或復業之許可證號，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料、公司基本資料。 

 

 於編輯畫面中可填寫停業、復業資料。 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

176 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(五) 公司/分支機構註銷作業-航政業別(IM02-04-07) 

航政業別公司/分支機構註銷。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

 航務中心代辦作業 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選公司/分支機構註銷作業-航政業別。 
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 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲辦理註銷作業之公司統編，進入編輯頁面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 
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 選取申請類型後須勾選欲註銷項目，並填寫申請類型。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(六) 公司/分支機構註銷作業-港政業別(IM02-04-08) 

港政業別公司/分支機構註銷。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選公司/分支機構註銷作業-港政業別。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲辦理註銷作業之公司統編，進入編輯頁面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

183 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 

 

 選取申請類型後須勾選欲註銷項目，並填寫申請類型。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(七) 貨櫃集散站經營業土地/倉庫/機具/作業場地變更申請(IM02-04-09) 

貨櫃集散站經營業土地/倉庫/機具/作業場地資料變更申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選貨櫃集散站經營業土地/倉庫/機具/作業場地變更申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲辦理變更作業之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 

 

 選取變更類型後須填寫變更後資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(八) 變更登記前須報核備登記事項(IM02-04-10) 

變更登記前須報核備登記事項。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→登記事項變更作業→

點選變更登記前須報核備登記事項。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 
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六、 營運管理作業(IM02-05) 

(一) 營運財報申報(年報) (IM02-05-01) 

營運財報申報(年報)。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→營運管理作業→點選

營運財報申報(年報)。 

 

 點擊新增，進入申報頁面。 
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 於申報畫面中可編輯申請人基本資料、輸入申報資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 合作營運登記申請(IM02-05-04) 

合作營運登記申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→營運管理作業→點選

合作營運登記申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲登記申請之公司統編，在選取合營編號，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 

 

 於編輯畫面中可編輯合營相關資料，也可點選新增按鈕新增合營

公司。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

200 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 國際聯營組織登記(IM02-05-05) 

國際聯營組織登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→營運管理作業→點選

國際聯營組織登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲登記申請之國際聯營組織編號，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及聯營資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊儲存，完成編輯。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示儲存成功。 
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(四) 國際航運協議登記 (IM02-05-06) 

國際航運協議登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→營運管理作業→點選

國際航運協議登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊國際航運協議清單右側編輯按鈕可進入該協議編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯協議資料。 

 

 點擊儲存後跳出成功訊息，表示修改成功。 

 於查詢頁面可點選新增按鈕新增協議。 

 

 於新增畫面中可編輯協議資料並點擊新增協議。 

 

 新增完成跳出成功訊息，表示新增成功。 
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(五) 租傭及受託營運登記申請(IM02-05-07) 

租傭及受託營運登記/異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→營運管理作業→點選

租傭及受託營運登記申請。 

 

 選取申請人並輸入查詢條件後點擊送出按鈕，進入查詢結果頁面。 

 

 點擊欲編輯之船舶號數，進入編輯頁面。 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 

 點擊船東責任險右側新增船東責任險按鈕可填寫船東責任險資料。 
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 於編輯畫面中也可選取委託人資料並填寫申請登記事項及選取港

口代理。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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(六) 租傭及受託營運異動申請(IM02-05-08) 

租傭及受託營運登記異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→營運管理作業→點選

租傭及受託營運異動申請。 

 

 選取申請人並輸入查詢條件後點擊送出按鈕，進入查詢結果頁面。 

 

 點擊欲編輯之業務登記編號，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料。 

 

 於編輯畫面中也可選取申請登記事項中勾選刪除租傭業務登記。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

218 

七、 運價表/費率管理作業(IM02-06) 

(一) 運價表費率登記申請(IM02-06-01) 

運價表費率登記申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→運價表費率登記→點

選運價表費率登記申請。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲申請運價表費率登記之公司統編，進入編輯頁面。 
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 點擊 Excel上傳，可點擊下載範本檔案可下載範本檔案，也可上傳

修改後之運價表相關資料。 

 

 

 第一次使用此功能時請點擊下載範本檔案可下載 excel 範本匯入

檔，進行後續編輯作業，完成後請上傳修改後之運價表相關資料。 

 

運價表範本檔各類別填寫格式如下： 

Note：如為第一次申辦運價表，則變更後價格請不要填寫資料。 
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 按下檔案瀏覽，選擇資料所在路徑。完成後點擊確定。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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八、 外籍船特許作業(IM02-08) 

(一) 外籍船特許申請(IM02-08-01) 

外籍船特許申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→外籍船特許作業→點

選外籍船特許申請。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及外籍船特許申請相關資料。 

 點擊新增船舶可選取欲新增之船舶，也可點擊新增港口按鈕選取

港口。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

229 

(二) 外籍船特許變更申請(IM02-08-2) 

外籍船特許變更申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→外籍船特許作業→點

選外籍船特許變更申請。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲變更外籍船特許之業務編號進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及外籍船特許申請相關資料。 

 

 點擊新增船舶可選取欲新增之船舶，也可點擊查詢/變更按鈕填寫

損害賠償責任險資料。 

 

 點擊新增港口按鈕可新增港口，也可點選刪除按鈕將該港口刪除。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 外籍船特許展延申請(IM02-08-03) 

外籍船特許展延申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→外籍船特許作業→點

選外籍船特許展延申請。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲展延外籍船特許之業務編號進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及編輯外籍船特許相關資料。 

 

 點擊外籍船設定中查詢/變更按鈕可編輯外籍船設定。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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九、 兩岸直航公司許可證作業(IM02-09) 

(一) 兩岸直航營運許可(IM02-09-01) 

兩岸直航營運許可。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→兩岸直航公司許可證

作業→點選兩岸直航營運許可。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及委託人公司資料。 

 

 選取航線類別後，依照不同類別填寫相關航線資料。 
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 點擊行駛船舶可選取船舶。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面 
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(二) 兩岸直航營運許可異動(IM02-09-02) 

兩岸直航營運許可異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→兩岸直航公司許可證

作業→點選兩岸直航營運許可異動。 

 

 選取兩岸直航營運許可清單選項，下方列出該選項之直航許可公

司。 
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 點擊欲修改之公司直航許可編號，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面可修改申請人資料。 

 

 步選取航線類別後，依照不同類別填寫相關航線資料。 
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 點擊行駛船舶可選取船舶。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 外國運送業自有船舶設定申請(IM02-09-04) 

外國運送業自有船舶設定申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇本國業者管理子系統→兩岸直航公司許可證

作業→點選外國運送業自有船舶設定申請。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲申請外

國運送業自有船舶設定之申請人公司統編後，再選取委託人之公

司統編，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面可修改申請人資料。 

 

 選取申請種類後，點擊新增船舶按鈕可選取要刪除自有船或是新

增自有船舶資料。 
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 若申請種類為新增，需選擇新增船舶之總代及港代。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

253 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十、 外國籍資料維護作業(IM03-01) 

(一) 外國運送業資料登記(IM03-01-02) 

外國運送業資料登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

 個人船東(非航運業者) 

角色 個人船東(非航運業者) 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇外國業者管理子系統→外國籍資料維護作業

→點選外國運送業資料登記。 

 

 輸入查詢條件後點擊送出按鈕後，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改資料之公司編號連結後，再點擊委託人公司編號連結，

進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人基本資料及公司基本資料。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 外國海攬業公司資料查詢(IM03-01-03) 

外國運送業資料登記查詢。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

 個人船東(非航運業者) 

角色 個人船東(非航運業者) 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇外國業者管理子系統→外國籍資料維護作業

→點選外國海攬業公司資料查詢。 

 

 選取國籍並輸入查詢條件後點擊查詢出按鈕後，下方列出查詢結

果。 
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 點擊欲檢視資料之公司英文名稱後，進入詳細資料畫面。 

 

 點擊回查詢按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 外國籍業者資料維護(運送業、海攬業) (IM03-01-04) 

外國籍業者資料維護(運送業、海攬業)。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇外國業者管理子系統→外國籍資料維護作業

→點選外國籍業者資料維護(運送業、海攬業)。 
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 輸入查詢條件後點擊查詢，下方列出查詢結果。 

 

 點擊公司編號後進入檢視畫面，點擊返回查詢回到查詢畫面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

263 

 點擊右側修改按鈕可進入修改畫面。 

 

 編輯資料後點及儲存按鈕。 

 

 跳出儲存成功畫面，代表儲存成功。 
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 點擊右側註銷按鈕可註銷該公司資料。 

 

 註銷時會跳出二次提醒對話框，若確定要註銷，點擊確認後跳出成

功訊息，代表成功註銷。 
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(四) 外國海攬業總代理查詢(IM03-01-05) 

外國海攬業總代理查詢。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

 個人船東(非航運業者) 

角色 個人船東(非航運業者) 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇外國業者管理子系統→外國籍資料維護作業

→點選外國海攬業總代理查詢。 

 

 選取國籍及總代理航政轄區後點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊匯出將會下載查詢結果。 
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十一、 個人或其他業者資料維護作業(IM04-01) 

(一) 個人或其他業者資料維護(IM04-01-01) 

個人或其他業者資料維護。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇個人或其他業者管理子系統→個人或其他業

者資料維護作業→點選個人或其他業者資料維護。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改資料之公司右側選取按鈕，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯公司基本資料及新增船舶。 

 

 於新增擁有船舶輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢

結果。 

 

 點擊新增至擁有船舶後跳出成功訊息，表示新增成功。 
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 點擊儲存後跳出成功訊息，表示儲存成功。 

 

 於查詢頁面也可點擊新增按鈕進入新增畫面。 

 

 於新增畫面中可編輯公司基本資料及新增船舶。 

 於新增擁有船舶輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢

結果。 

 點擊新增至擁有船舶後跳出成功訊息，表示新增成功。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

271 

 點擊儲存後跳出成功訊息，表示儲存成功。 
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十二、 航線登記作業(IM08-01) 

(一) 國內固定航線登記(IM08-01-01) 

國內固定航線許可/異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

國內固定航線登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲選取委託人之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫已登記航線項目，點擊右側開啟按鈕，展開已登記航線資

訊。 

 

 

 於編輯畫面新增國內固定航線項目，點擊右側新增按鈕，新增航線

資訊。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲新增航線之代碼，下方進行行經港口設定。 

 

 進行行經港口設定，點擊儲存進入編輯頁面。 

 

 輸入新增國內固定航線相關資料，點擊下方行駛船舶設定按鈕，選

取行駛船舶。 
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 選取行駛船舶按下確定，進入編輯畫面。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 國內固定航線變更登記(IM08-01-02) 

國內固定航線變更登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

國內固定航線變更登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲選取委託人之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫已登記航線項目，點擊右側開啟按鈕，展開已登記航線資

訊。 

 

 於編輯畫面已登記航線項目，點擊右側選取國內航線按鈕，新增國

內航線。 

 

 選取航線按下確定，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可輸入欲變更之航線資訊，點擊選取國內航線按鈕

及行駛船舶設定按鈕進行資料的選取。 

 

 輸入關鍵字點擊查詢查詢港口，點擊中間的按鈕新增刪除港口，按

下確定進入編輯畫面。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 國際固定航線登記 (IM08-01-03) 

國際固定航線登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

國際固定航線許可登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲選取委託人之公司統編，進入編輯頁面。 
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 點擊開啟按鈕，展開已登記航線資訊。 

 

 於編輯畫面新增國內固定航線項目，點擊右側新增按鈕，新增國際

固定航線資訊。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲新增航線之代碼，下方進行行經港口設定。 

 

 進行行經港口設定，點擊中間按鈕新增刪除港口，點擊儲存進入編

輯頁面。 

 

 輸入新增國際固定航線相關資料，點擊下方行駛船舶設定按鈕，選

取行駛船舶。 
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 選取行駛船舶按下確定，進入編輯畫面。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(四) 國際固定航線變更登記(IM08-01-04) 

國際固定航線變更登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

國際固定航線變更登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲選取委託人之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫已登記航線項目，點擊右側開啟按鈕，展開已登記航線資

訊。 

 

 於編輯畫面已登記航線項目，點擊右側選取國內航線按鈕，新增國

際航線。 

 選取航線按下確定，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可輸入欲變更之航線資訊，點擊選取國際航線按鈕

及行駛船舶設定按鈕進行資料的選取。 

 

 輸入關鍵字點擊查詢查詢港口，點擊中間的按鈕新增刪除港口，按

下確定進入編輯畫面。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(五) 境外航運中心航線許可 (IM08-01-05) 

境外航運中心航線登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

境外航運中心航線許可。 

 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲選取委託人之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫已登記航線項目，點擊右側開啟按鈕，展開已登記航線資

訊。 

 

 於編輯畫面新增航線項目，點擊右側新增按鈕，新增航線資訊。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲新增航線之代碼，下方進行行經港口設定。 

 

 進行行經港口設定，點擊中間按鈕新增刪除港口，點擊儲存進入編

輯頁面。 

 

 輸入新增航線相關資料，點擊下方行駛船舶設定按鈕，選取行駛船

舶。 
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 選取行駛船舶按下確定，進入編輯畫面。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢。 
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(六) 境外航運中心航線異動許可(IM08-01-06) 

境外航運中心航線變更登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

境外航運中心航線異動許可 

 

 輸入查詢條件，點擊送出，下方列出查詢結果。 

 

 點擊公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面可編輯申請人資料。 

 

 點擊開啟按鈕可開啟已登記航線資料。 
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 點擊選取國際航線開啟新增航線畫面。 

 

 可勾選行駛船舶，並點擊確定新增行駛船舶。 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(七) 兩岸直航航線許可/變更(IM08-01-07) 

兩岸直航(航線許可/非固定航線)登記／變更。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

兩岸直航航線許可/變更。 

Note: 本功能可以針對兩岸直航的航線 

 

系統先顯示該申請公司的委託人清單，委託人可以是外國籍運送

業者及大陸及運送業者 

 

如果點選的委託人沒有申辦過兩岸直航公司許可證，系統顯示如

下提示訊息，請業者先申辦該委託人的許可證(申辦表單：兩岸直

航營運許可(IM020901)) 
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輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊公司統編後跳出選取委託人畫面，選取申請類別後點擊直航

許可編號進入編輯頁面。 

 

航線類別分成固定航線及非固定航線兩種類型，會自動產出不同

的填寫格式，分述如下: 
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固定航線申辦：行經港口選擇必須設定完整的行經港口順序資訊 

 

 

非固定航線申辦：行經港口選擇只須設定台灣區的行經港口資訊 

 

 於編輯畫面也可編輯申請人資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(八) 小三通固定航線登記(IM08-01-09) 

小三通固定航線許可/異動。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→航線登記作業→點選

小三通固定航線登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲選取委託人之公司統編，進入編輯頁面。 
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 於編輯畫面增闢小三通航線項目，點擊右側新增按鈕，新增小三通

航線資訊。 

 

 輸入小三通航線相關資料，點擊下方行駛船舶設定按鈕，選取行駛

船舶。 

 

 選取行駛船舶按下確定，回到編輯畫面。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十三、 航線維護作業(IM08-02) 

(一) 航線主檔維護作業(IM08-02-01) 

航線主檔維護作業。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線\航班管理子系統→航線維護作業→點選

航線主檔維護作業。 

 

 選取航線類別。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 
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 點擊欲修改資料之航線代碼，下方顯示編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯航線資料。 

 

 行經港口設定可點擊按紐新增或移除港口。 
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 於已選取港口右側上下按鈕可調整港口順序。 

 

 點擊儲存後跳出成功訊息，表示儲存成功。 
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十四、 固定航班管理作業(IM08-03) 

(一) 國內固定客輪航班登記/變更(IM08-03-01) 

國內固定客輪航班登記/變更。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線\航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選國內固定客輪航班登記/變更。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改資料之航線名稱，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中共同排班公司右側點選新增按鈕，開啟共同排班公

司選取畫面。 

 

 勾選公司後點擊確定按鈕即可新增共同排班公司。 
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 於編輯畫面中共同排班船舶右側點選新增按鈕，開啟共同排班船

舶選取畫面。 

 

 勾選公司後點擊確定按鈕即可新增共同排班船舶。 

 

 於編輯畫面中新增時刻表 (加開航班)右側點選新增單筆航班可開

啟航班新增畫面。 
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 輸入航班資料後點擊確定按鈕即可新增單筆航班。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 兩岸直航固定客輪航班登記(IM08-03-03) 

兩岸直航固定客輪航班登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選兩岸直航固定客輪航班登記。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改資料之直航許可編號，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中固定航班資訊，可點選變更按鈕，下方顯示航班編輯

畫面。 
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 於編輯畫面中新增時刻表 (加開航班)右側點選新增單筆航班可開

啟航班新增畫面。 

 

 輸入航班資料後點擊確定按鈕即可新增單筆航班。 

 

 點擊上傳航班按鈕開啟上傳畫面。 

 可點擊下載範本檔案進行範本修改。 
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 點擊檔案瀏覽，選擇航班附件所在路徑。完成後點擊確定。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 小三通固定客輪航班登記/變更(IM08-03-04) 

小三通固定客輪航班登記/變更。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選小三通固定客輪航班登記/變更。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改資料之小三通許可編號，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中固定航班資訊，可點選變更按鈕，下方顯示航班編輯

畫面。 

 

 於編輯畫面中新增時刻表 (加開航班)右側點選新增單筆航班可開

啟航班新增畫面。 
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 輸入航班資料後點擊確定按鈕即可新增單筆航班。 

 

 點擊上傳航班按鈕開啟上傳畫面。 

 

 可點擊下載範本檔案進行範本修改。 

 

 點擊檔案瀏覽，選擇航班附件所在路徑。完成後點擊確定。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 
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 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(四) 國內非固定客輪航班自主管理(IM08-03-05) 

國內非固定客輪航班自主管理。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選國內非固定客輪航班自主管理。 

 

 輸入查詢條件後點擊送出按鈕後，下方列出查詢結果。 
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 點擊公司統編後再選取船舶號數，點擊欲修改之航次編號，進入編

輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料及運送人資料。 

 

 於編輯畫面中點擊新增航班。 

 

 輸入新增航班資料後點擊新增。 

 

 新增完成跳出成功訊息，表示新增成功。 

 可點擊下載範本檔案進行範本修改。 
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 點擊檔案瀏覽，選擇航班附件所在路徑。完成後點擊確定。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(五) 國內固定船班實際開航資訊登錄作業(IM08-03-06) 

國內固定船班實際開航資訊登錄作業。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選國內固定船班實際開航資訊登錄作業。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 

 

 點擊欲修改資料之編號，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中編輯出發及到達時間後點擊儲存按鈕。 

 

 儲存完成跳出成功訊息，表示儲存成功。 
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(六) 客運航線時刻月報表(IM08-03-07) 

客運航線時刻月報表。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選客運航線時刻月報表。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 
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(七) 區間停航查詢(IM08-03-08) 

區間停航查詢。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理作業→

點選區間停航查詢。 

 

 輸入查詢條件後點擊查詢按鈕後，下方列出查詢結果。 
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(八) 國內非固定客輪航班自主管理附件維護(IM08-03-15) 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇航線航班管理子系統→固定航班管理→點選

國內非固定客輪航班自主管理附件維護。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果；點擊檢視，進

入編輯頁面 

 

 於編輯畫面中可檢視先前申辦的航班資料。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊儲存補傳附件，完成申辦作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示儲存成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十五、 航次登記作業(IM09-12) 

(一) 乙航次代理業務登記(IM09-12-01) 

乙航次代理業務登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

 

2、 前置條件 

 欲申辦之船舶必須在系統中完成[外輪資料維護]建檔作業 

 該船舶不得為暫緩進出港管制之船舶 

 該船舶本航次所屬航線類別不得為兩岸直航航線、境外航運中心

航線、小三通航線 
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3、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選乙

航次代理業務登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢 按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲新增之

申請人編號進入查詢頁面，先帶出最新法規相關訊息 
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 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶查詢按鈕，輸入查

詢條件並點擊送出按鈕，顯示查詢之船舶清單。 

 

 

 點擊欲查詢船舶之船舶號數，下方顯示該船舶號數之資料明細。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側租傭資訊按鈕，顯示運

送人資料。 

 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側乙航次歷史申辦紀錄

按鈕，顯示乙航次歷史申辦紀錄資料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保

單資料。

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單，點擊右側變更按鈕，於下方修改船東責任險資

料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 
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 於編輯畫面中預定到達港口項目點擊右側選擇港口按鈕，選取港

口。(需於上方先輸入委託人資訊)  

 

 輸入查詢條件點擊查詢，於下方顯示查詢結果，點擊中間按鈕新增

刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下方編輯港口代理/進港目的/裝

載貨物/數量項目。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

369 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 

 

 點擊新增按鈕，進入新增畫面。 

 

 於新增畫面中可編輯申請人資料。 
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 點擊新增船舶明細按鈕可編輯船舶資料。 

 

 於新增畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶查詢按鈕，輸入查

詢條件並點擊送出按鈕，顯示查詢之船舶清單。 
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 點擊欲查詢船舶之船舶號數，下方顯示該船舶號數之資料明細。 

 

 

 於新增畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側租傭資訊按鈕，顯示運

送人資料。 
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 於新增畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側乙航次歷史申辦紀錄

按鈕，顯示乙航次歷史申辦紀錄資料。 
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 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 

 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料資料。 
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 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單，點擊右側變更按鈕，於下方修改船東責任險資

料。 

 

 

 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 
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 於新增畫面中預定到達港口項目點擊右側選擇港口按鈕，選取港

口。(需於上方先輸入委託人資訊)  

 

 輸入查詢條件點擊查詢，於下方顯示查詢結果，點擊中間按鈕新增

刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下方編輯港口代理/進港目的/裝

載貨物/數量項目。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(二) 乙航次註銷業務登記(IM09-12-04) 

乙航次註銷業務登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選乙

航次註銷業務登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側乙航次歷史申辦紀錄

按鈕，顯示乙航次歷史申辦紀錄資料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單清單。  

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 

 

 於編輯畫面中註銷項目，輸入註銷原因(必填)。 

 

 於編輯畫面中備註項目，輸入備註原因。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(三) 乙航次變更業務登記(IM09-12-06) 

乙航次變更業務登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選乙

航次變更業務登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。點擊船舶號

數，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側乙航次歷史申辦紀錄

按鈕，顯示乙航次歷史申辦紀錄資料。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單，點擊右側變更按鈕，於下方修改船東責任險資

料。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 
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 於編輯畫面中預定到達港口項目點擊右側選擇港口按鈕，選取港

口。 

 

 輸入查詢條件點擊查詢，於下方顯示查詢結果，點擊中間按鈕新增

刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下方編輯港口代理 /進港目的/

裝載貨物/數量項目。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別，再按下檔案瀏

覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(四) 密集乙航次(IM09-12-10) 

密集乙航次。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選密

集乙航次。 
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 於查詢畫面承辦人員輸入項目，點擊右側搜尋名稱按鈕，選擇申請

人。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲新增之

申請人編號進入查詢頁面。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 
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 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 

 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側乙航次歷史申辦紀錄

按鈕，顯示乙航次歷史申辦紀錄資料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側按鈕顯示對應功能。於有

效保單資料清單，點擊右側變更按鈕，於下方修改船東責任險資

料。 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，下方

顯示歷史保險清單。 
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 於編輯畫面中預定到達港口項目點擊右側新增乙航次按鈕，新增

乙航次。 

 

 點擊選擇港口，新增港口資料。 

 

 選取港口，點擊中間按鈕新增刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下

方編輯港口代理/進港目的/裝載貨物/數量項目。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

398 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(五) 小三通非固定航線逐船逐航次登記(IM09-12-11) 

小三通非固定航線逐船逐航次登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選小

三通非固定航線逐船逐航次登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊公司編號，進入查詢船舶畫面。 
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 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增船東

責任險。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單，點擊右側變更按鈕，於下方修改船東責任險資

料。 
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 點擊選取，查詢申請人編號。 

 

 於編輯畫面中港口代理/進港目的/裝載貨物/數量項目，點擊右側新

增預定到達港口按鈕，新增新增預定到達港口。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(六) 小三通非固定航線逐船逐航次註銷(IM09-12-14) 

小三通非固定航線逐船逐航次註銷。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選小

三通非固定航線逐船逐航次註銷。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊公司編號，進入查詢船舶畫面。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

410 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊業務編號，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中大陸地區裝卸貨港項目，輸入註銷原因(必填)。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

413 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(七) 小三通非固定航線逐船逐航次變更(IM09-12-16) 

小三通非固定航線逐船逐航次變更。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選小

三通非固定航線逐船逐航次變更。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊公司編號，進入查詢船舶畫面。 
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 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊業務編號，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中港口代理/進港目的/裝載貨物/數量項目，點擊右側新

增預定到達港口按鈕，新增預定到達港口。 

 
 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(八) 兩岸直航非固定航線逐船逐航次登記(IM09-12-19) 

兩岸直航非固定航線逐船逐航次登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選兩

岸直航非固定航線逐船逐航次登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 
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 於編輯畫面中港口代理/進港目的/裝載貨物/數量項目，點擊右側新

增按鈕，新增新增預定到達港口。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(九) 兩岸直航非固定航線逐船逐航次註銷(IM09-12-22) 

兩岸直航非固定航線逐船逐航次註銷。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選兩

岸直航非固定航線逐船逐航次註銷。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 

 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

430 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 
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 於編輯畫面中大陸地區裝卸貨港項目，輸入註銷原因。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十) 兩岸直航非固定航線逐船逐航次變更登記(IM09-12-24) 

兩岸直航非固定航線逐船逐航次變更登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

434 

2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選兩

岸直航非固定航線逐船逐航次變更登記。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 
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 於編輯畫面中預定到達港口項目，點擊右側新增按鈕，新增新增預

定到達港口。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十一) 兩岸經第三地業務登記申請(IM09-12-27) 

兩岸經第三地業務登記申請。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選兩

岸經第三地業務登記申請。 

 

 於查詢畫面承辦人員輸入項目，點擊右側搜尋名稱按鈕，選擇申請

人。 

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲新增之

申請人編號進入查詢頁面。 
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 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 

 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶查詢按鈕，輸入查

詢條件並點擊送出按鈕，顯示查詢之船舶清單。 
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 點擊欲查詢船舶之船舶號數，下方顯示該船舶號數之資料明細。 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 

 



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

445 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 

 

 

 於編輯畫面中預定到達港口項目點擊右側選擇港口按鈕，選取港

口。(需於上方先輸入委託人資訊)  
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 輸入查詢條件點擊查詢，於下方顯示查詢結果，點擊中間按鈕新增

刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下方編輯港口代理/進港目的/裝

載貨物/數量項目。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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 點擊新增按鈕，進入新增畫面。 

 

 於新增畫面中可編輯申請人資料。 

 

 點擊新增船舶明細按鈕可編輯船舶資料。 
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 於新增畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶查詢按鈕，輸入查

詢條件並點擊送出按鈕，顯示查詢之船舶清單。 

 

 

 點擊欲查詢船舶之船舶號數，下方顯示該船舶號數之資料明細。 
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 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 

 

 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單，點擊右側變更按鈕，於下方修改船東責任險資

料。 
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 於新增畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 

 

 

 於新增畫面中預定到達港口項目點擊右側選擇港口按鈕，選取港

口。(需於上方先輸入委託人資訊)  
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 輸入查詢條件點擊查詢，於下方顯示查詢結果，點擊中間按鈕新增

刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下方編輯港口代理/進港目的/裝

載貨物/數量項目。 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 
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 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十二) 兩岸經第三地註銷業務登記(IM09-12-30) 

兩岸經第三地註銷業務登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選兩

岸經第三地註銷業務登記。 

 

 於查詢畫面承辦人員輸入項目，點擊右側搜尋名稱按鈕，選擇申請

人。  

 

 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲新增之

申請人編號進入查詢頁面。 
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 輸入查詢船舶關鍵字並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數連結，進入編輯畫面。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 

 

 

 於編輯畫面中註銷項目，輸入註銷原因。 

 

 於編輯畫面中備註項目，輸入備註原因。 
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 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十三) 兩岸經第三地變更業務登記(IM09-12-32) 

兩岸經第三地變更業務登記。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇乙航次管理子系統→航次登記作業→點選兩

岸經第三地變更業務登記。 

 

 於查詢畫面承辦人員輸入項目，點擊右側搜尋名稱按鈕，選擇申請

人。  
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 輸入查詢條件並點擊查詢按鈕，下方列出查詢結果。點擊欲新增之

申請人編號進入查詢頁面。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果。 

 

 點擊船舶號數，進入編輯畫面。 
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 於編輯畫面中可編輯申請人資料。 

 

 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側船舶明細按鈕，顯示船

舶資料明細。 
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 於編輯畫面中船舶摘要資訊項目，點擊右側乙航次歷史申辦紀錄

按鈕，顯示乙航次歷史申辦紀錄資料。 

 

 

 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側新增保單按鈕，新增保單

資料。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側有效清單查詢按鈕，顯示

有效保單資料清單。 
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 於編輯畫面中船東責任險項目，點擊右側歷史清單查詢按鈕，顯示

歷史保險清單。 

 

 

 於編輯畫面中預定到達港口項目點擊右側選擇港口按鈕，選取港

口。 
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 輸入查詢條件點擊查詢，於下方顯示查詢結果，點擊中間按鈕新增

刪除，點擊確定進入編輯頁面，於下方編輯港口代理/進港目的/裝

載貨物/數量項目。 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 

 

如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

  

 點擊完成簽核，完成申請作業。 
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 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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(十四) 外輪資料維護(IM21-01-01) 

外輪資料維護。 

1、 使用者角色權限說明 

 局本部 

角色 航港局各組室 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航港局局內單位具有查詢權限 

 

 航務中心代辦作業 

角色 各航務中心承辦 

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 該表單航務中心具有啟單權限 

 

 業者申請作業 

角色 航商業者  

情 境 及 前

置條件 

1. 已完成MTNet帳號申請作業 

2. 已具有業者資訊管理系統使用權限 

3. 已完成公司許可證核發申請作業 
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2、 操作說明 

 展開側邊選單，選擇外輪管理子系統→基本資料維護作業→點選

外輪資料維護。 

 

 輸入查詢條件並點擊送出按鈕，下方列出查詢結果；點擊欲編輯之

船舶號數連結，進入編輯頁面 
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 於編輯畫面中可編輯船舶基本資料，並輸入相關資料。 

 

 於編輯畫面中可編輯船級社級 ISM管理公司資料，以及壓艙水管

理資訊 

 

 點擊附件上傳，並選擇電子檔，選取附件說明類別或直接輸入附件

說明，再按下檔案瀏覽，選擇附件所在路徑。完成後點擊加入清單。 
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如選擇書面，請選取附件說明類別或直接輸入附件說明，再輸入頁

數，完成後點擊加入清單。 

 

 點擊完成簽核，完成申請作業。 

 

 送件完成跳出成功訊息，表示送件成功。 

 

 點擊關閉按鈕回到查詢畫面。 
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十六、 訓練機構管理作業(IM05-01) 

(一) 訓練機構管理 (IM05-01-01) 

功能說明：提供訓練機構管理作業。 

權限說明：航務中心承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「訓練機構管理作業」，顯示訓練機構管理作業功

能清單畫面。 

 點選「訓練機構管理」，顯示查詢畫面。 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入欄位資料與＊必填欄位資料(訓練機構、郵遞區號) 

 按下「儲存」，完成新增訓練機構 
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查詢步驟： 

 點選「訓練機構管理作業」，顯示訓練機構管理作業功

能清單畫面 

 點選「訓練機構管理」，顯示查詢畫面 

 於「訓練機構」選擇機構名稱，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「明細」 

 

 

 輸入開班種類核准資料，輸入「開班種類、核准日期、

核准文號」，按下「新增」，系統自動將資料帶入下列

清單 

 輸入實作水域資料，按下「選擇檔案」上傳資料，選擇

「地區、水域名稱、核准日期、核准文號」按下「上
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傳」 
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 輸入學科場地資料，按下「選擇檔案」上傳資料，選擇

「地區、場地名稱、核准日期、核准文號」按下「上

傳」 

 輸入訓練用船艇資料，按下「選擇檔案」上傳資料，輸

入「核准日期、核准文號」按下「新增」 
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十七、 船員訓練專業機構管理(IM06-01) 

(一) 船員訓練專業機構基本資料維護 (IM06-01-01) 

功能說明：提供船員訓練專業機構基本資料維護作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面。 

 點選「船員訓練專業機構基本資料維護」，顯示查詢畫

面。 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入欄位資料及＊必填欄位資料 

 按下「儲存」，完成儲存該機構基本資料 
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 按下「確認」，完成建立該機構基本資料 

 

查詢步驟： 

 於查詢頁面輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單按下「刪除」，可刪除該筆資料 

 於查詢結果清單按下「編輯」，可進行維護資料 
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 輸入欲修改與維護資料，按下「儲存」，完成儲存資料 

 

 按下「確定」，完成資料維護 
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 點選設定委託發證機關 

 

 選擇代發證書機關並儲存資料。 
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(二) 年度簽約資料維護 (IM06-01-02) 

功能說明：提供年度簽約資料維護作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面。 

 點選「年度簽約資料維護」，顯示查詢畫面。 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入欄位資料及＊必填欄位資料，按下「儲存」，完成

年度簽約資料儲存 
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 按下「確認」，完成建立年度簽約資料 

 

查詢步驟： 

 於查詢頁面輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「編輯」，進入資料維護畫面 
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 輸入欲修改與維護資料，按下「儲存」，完成資料儲存 

 

 按下「確認」，完成資料維護 
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(三) 資格條件 (IM06-01-03) 

功能說明：提供訓練師資設定作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面。 

 點選「資格條件」，顯示查詢畫面。 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入欄位資料與＊必填欄位資料後，按下「儲存」，完

成儲存該筆資料 
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 按下「確認」，完成資料建立 

 

查詢步驟： 

 於查詢結果清單按下「編輯」，維護資料 
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 輸入欲修改與維護資料，按下「儲存」，完成資料儲存 

 

 按下「確認」，完成資料維護 
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(四) 對應課程 (IM06-01-04) 

功能說明：提供對應課程作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面 

 點選「對應課程」，顯示查詢畫面 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 選擇＊必填欄位資料(訓練類別、類科、課程)，點選

「資格條件」，顯示查詢頁面 
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 勾選符合之資格條件，按下「存檔」，系統自動帶入資

料 

 

 

 選擇「是否停用」，按下「儲存」，完成對應課程資料

儲存 
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 按下「確認」，完成建立對應課程資料 

 

查詢步驟： 

 於查詢畫面，輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「編輯」 
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 維護「資格條件」資料，按下「儲存」 

 

 按下「確認」，完成資料維護 

 

  



MTNet 2.0系統使用手冊_業者資訊管理系統 

494 

(五) 基本資料 (IM06-01-05) 

功能說明：提供基本資料作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面 

 點選「基本資料」，顯示查詢畫面 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入＊必填欄位資料，於中文姓名欄位，按下「 」，

顯示合格師資查詢畫面 
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 輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「選取」，系統自動帶入資料 

 

 按下「儲存」 

 

 按下「確認」，完成基本資料建立 
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資格新增步驟： 

 於查詢畫面，輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「資格維護」，顯示明細畫面 

 

 按下「新增」，顯示資格資料新增畫面 

 

 輸入欄位資料與＊必填欄位資料，選擇「教/講師資

格」，按下選擇檔案，上傳附件 
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 選擇「實務操作資格」，按下選擇檔案，上傳附件 

 按下「儲存」，進行資料存檔 

 

 按下「確認」，完成資料建立 

 

 建立之資料可於明細畫面進行檢視 
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(六) 申報 (IM06-01-06) 

功能說明：提供船員訓練專業機構申報作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面 

 點選「申報」，顯示查詢畫面 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入＊必填欄位資料，選擇申請單位，於欄位下拉選單

中選取單位，系統將資料帶入下方查詢結果清單 

 於清單「申請核備」欄位框格中勾選講師資料 

 按下「儲存」，完成講師申報 
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查詢步驟： 

 於查詢頁面，輸入查詢條件(＊必填欄位資料請確實

輸入)，按下「查詢」 

 於查詢結果清單中「核准文件」欄位按下「列

印」 
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 完成核准文件列印 
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(七) 申報審核 (IM06-01-07) 

功能說明：提供船員訓練專業機構申報審核作業。 

權限說明：船員組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面 

 點選「申報審核」，顯示查詢畫面 

 輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單按下「明細」 

 

 選擇審查狀態，輸入審查備註 

 按下「儲存」，完成審查申報 
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(八) 查詢列印 (IM06-01-08) 

功能說明：提供查詢列印作業。 

權限說明：船員組承辦人與訓練機構可進行查詢作業。 

查詢步驟： 

 點選「船員訓練專業機構管理」，顯示船員訓練專業機

構管理功能清單畫面。 

 點選「查詢列印」，顯示查詢畫面。 

 輸入查詢條件，選擇報表類型，按下「查詢」 

 

 系統匯出船員專業訓練講師名冊 
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十八、 遊艇驗證機構管理(IM07-01) 

(一) 遊艇驗證機構基本資料維護(IM07-01-01) 

功能說明：提供遊艇驗證機構基本資料維護作業。 

權限說明：船舶組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「遊艇驗證機構管理」，顯示遊艇驗證機構管理功

能清單畫面。 

 點選「遊艇驗證機構基本資料維護」，顯示查詢畫面。 

 按下「新增」，顯示新增頁面 

 

 輸入欄位資料，按下「 」查詢「所有人/負責人」身

分證/統一編號資料 
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 輸入查詢條件，按下「查詢」，於查詢結果清單按下

「選取」，系統自動帶入資料 

 

查詢步驟： 

 於查詢畫面，輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「編輯」，進入維護畫面進行資

料維護 
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(二) 年度核准資料維護(IM07-01-02) 

功能說明：提供年度核准資料維護作業。 

權限說明：船舶組承辦人可進行新增作業。 

新增步驟： 

 點選「遊艇驗證機構管理」，顯示遊艇驗證機構管理功

能清單畫面。 

 點選「年度核准資料維護」，顯示查詢畫面。 

 於查詢畫面，輸入查詢條件，按下「查詢」 

 於查詢結果清單，按下「編輯」 

 

 按下「新增 」，進入新增頁面 
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 輸入欄位資料與＊必填欄位資料，按下「儲存」 

 

 新增完畢資料可於機關年度核准資料頁面查看 
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