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壹、 前言 

本使用者手冊係依據交通部航港局「船員技術交流平臺系統－船員專

業訓練報名平臺功能擴充案專案管理計畫書」內容編撰而成，說明各子系

統之作業流程，操作方式及應注意的事項。使用者可依據各自的需求，查

閱所應用的系統，除了螢幕、欄位說明及操作方式外，注意事項亦是操作

的重點，使用者只要依據本手冊所書，依序操作並必能勝任愉快。 
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貳、 手冊查閱說明 

本手冊係本著方便易懂、簡明而詳實之原則，先介紹系統架構以建立

整體概念，繼而說明各個作業項目，採用畫面與文字相互對照的方式，逐

步解說該作業各應用畫面、輸入欄位、功能鍵等操作方式及執行結果。 

一、 以下列出各作業說明要項及其項目 

(一) 開啟此功能 

說明開啟此功能的點選位置以及步驟。 

(二) 功能整體介紹 

介紹各功能相關畫面配置、區塊以及操作之程序。 

(三) 操作介紹 

1． 輸入欄位說明： 

(1)紅色標題：必要輸入欄位。 

(2)綠色標題：系統給值欄位（不必輸）。 

(3)黑色標題：一般輸入欄位（非必要）。 

(4)有下拉箭頭者：資料選擇欄位（如不為必要輸入，選擇《請選

擇》表示不輸入該欄位）。 

2． 功能鍵說明： 

說明該做畫面各管理功能按鍵之意義及正常操作之執行結果。 

二、 使用本系統應注意之事項 

(一) 開始執行本系統前應先將所有代碼參數、基本設定、使用權限等
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相關資料建立完成，若有異動議應隨時修正。 

(二) 建檔畫面之基本功能操作方式： 

1． 新增：點選畫面中的新增鍵，資料即新增完成。 

2． 修改：維護的資料修改完畢後，點選畫面中的修改鍵，將資料

存入系統。 

3． 刪除：選擇欲刪除的資料，點選畫面中的刪除鍵，將畫面中顯

示的資料自系統中刪除。 

4． 清除：將畫面中輸入的資料清除(非刪除)。 

5． 查詢：將條件輸入後，點選查詢鍵，系統會將符合條件的資料

顯示在畫面上。 

6． 列印：依據查詢條件將符合的資料列印出。 

(三) 報表製作畫面之操作方式 

將條件輸入後，點選確認鍵，系統會將符合條件的資料顯示出，有

需要可按列印鍵，將資料列印出。 
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參、 系統功能說明 

一、 系統功能架構 

船員專業訓練報名平台

公開資訊

oa02交通部公費班
>oa0201專業訓練

>oa0202換證補差訓練

>oa0203換證複習訓練

>oa0204證書重新生效訓練

報名申請

>ob0201訓練報名申請

>ob0102報名進度查詢／報

名取消作業

>ob0103受訓確認作業

>ob0104受訓資格取消作業

會員專區

>of0102基本資料維護

>of0103變更密碼oa03訓練機構自費班
>oa0301專業訓練

>oa0302換證補差訓練

>oa0303換證複習訓練

>oa0304證書重新生效訓練

oa01即時訊息
>oa0101最新消息

>oa0105開課行事曆

>oa0103報名須知

>oa0106人工報名資訊

>oa0104相關法規及表件
參訓資格預檢

>oc0101 參訓資格檢核

>oc0102 船員資料檢視

會員申請

>oe0101 系統公告管理

 

圖:船員專業訓練報名平臺功能架構圖 

 

二、 系統作業流程清單 

序號 系統作業流程名稱 作業單位 作業週期 備註 

報名平臺模組 

1.  公開資訊即時訊息最新消息 民眾 隨時  

2.  公開資訊即時訊息開課行事曆 民眾 隨時  

3.  公開資訊即時訊息報名須知 民眾 隨時  

4.  公開資訊即時訊息人工報名資訊 民眾 隨時  

5.  公開資訊即時訊息相關法規與表件 民眾 隨時  

6.  公開資訊交通部公費班專業訓練 民眾 隨時  

7.  公開資訊交通部公費班換證補差訓練 民眾 隨時  

8.  公開資訊交通部公費班換證複習訓練 民眾 隨時  

9.  公開資訊交通部公費班證書重新生效

訓練 

民眾 隨時  

10.  公開資訊訓練機構自費班專業訓練 民眾 隨時  
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序號 系統作業流程名稱 作業單位 作業週期 備註 

11.  公開資訊訓練機構自費班換證補差訓

練 

民眾 隨時  

12.  公開資訊訓練機構自費班換證複習訓

練 

民眾 隨時  

13.  公開資訊訓練機構自費班證書重新生

效訓練 

民眾 隨時  

14.  報名申請訓練報名申請 船員 隨時  

15.  報名申請報名進度查詢/取消報名作業 船員 隨時  

16.  報名申請受訓確認作業 船員 隨時  

17.  報名申請訓練報名申請 船員 隨時  

18.  報名申請受訓取消作業 船員 隨時  

19.  參訓資格預檢參訓資格檢核 船員 隨時  

20.  會員專區會員註冊 民眾 隨時  

21.  會員專區基本資料維護 船員 隨時  

22.  會員專區變更密碼 船員 隨時  

23.  參訓資格預檢船員資料檢視 船員 隨時 需 自 然

人 憑 登

入 
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三、 系統作業流程說明 

整體作業流程

報名服務平臺 海運技術人員管理系統報名後臺管理系統

1
.訓

練
計
畫

4
.確

認
開
課

2
.報

名
與
審
查

3
.開

課
前
置

確認開課 專業訓練管理

開課確認通知

審查結果通知

系統初審 報名複審

開班資訊上架

開班資料維護

開班資訊公告

線上報名

受訓確認作業

結果通知

確認通知

年度訓練機構設定

 

圖 船員專業訓練報名平臺作業流程圖 
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肆、 系統操作說明 

一、 如何啟動系統 

歡迎使用船員專業訓練報名管理系統！想要進入本系統，首先你必須

要擁有一組進入本系統的「帳號」、「密碼」。一旦你擁有帳號密碼之後，你

就可以開始使用本系統了。如果你還沒有帳號請不要擔心，請向資訊室負

責人員進行申請即可，現在就讓我們來看看登入本系統的詳細步驟為何！ 

(一) 船員專業訓練報名管理系統 

步驟一：開啟瀏覽器並連結 MTNet 航港單一窗口首頁 

確認你的電腦已經安裝了 Internet Explorer 瀏覽器且版本最好在 9.0

以上，開啟 IE 瀏覽器並在網址列輸入 http://www.mtnet.gov.tw/，系統

將會自動引導到『MTNet 航港單一窗口服務平臺』首頁。 

 

 

 

http://www.mtnet.gov.tw/
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步驟二：輸入帳號及密碼 

當你擁有登入平臺的帳號（身分證字號）、密碼，以後你在

『MTNet 航港單一窗口服務平臺』登入頁面就要輸入你的「帳號」及

「密碼」再按下《登入》來登入本系統。 

 

 

 

 

出現可使用系統功能 
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(二) 船員專業訓練報名平臺 

步驟一：開啟瀏覽器並連結 MTNet 航港單一窗口首頁 
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步驟二：會員登入輸入帳號及密碼 

 

 

(三) 完成：登入系統成功 

當你順利進入到系統頁面，且有可點選的系統功能，表示你可以正

式開始使用本系統。 

 

未登入前皆為訪客 

  

會員登入輸入帳號密碼(帳號為身分

證字號，憑證登入導至憑證驗證網

頁 
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二、 如何結束系統 

當作業完畢要離開本系統，可直接將瀏覽器關閉，或執行系統之登出

功能回到登入頁面即可。 

 

 

直接關閉遊覽

器。 

登入後顯示登入者姓名 
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三、 如何操作系統各項作業-報名平臺 

(一) 即時訊息 

 

1． 最新消息 (oa0101) 

功能說明：透過即時訊息(oa0101)，了解開課資訊最新情況。 

 

2． 開課行事曆(oa0102) 

功能說明：透過開課行事曆(0a0102) 了解每月開課資訊最新情況。 
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操作說明: 

【資料區說明】 

 欄位說明： 

1. 紅色字：專業訓練課程。 

2. 藍色字：換證補差訓練課程。 

3. 綠色字：換證複習訓練課程。 

4. 黑色字：證書重新生效訓練課程。 

 功能鍵說明： 

1. 《日期》：點選行事曆日期，提供當日開課資訊詳細內容。 
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3． 報名須知 (oa0103) 

功能說明：透過報名須知(oa0103)了解報名課程方式。 
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 功能鍵說明： 

1. 《船員訓練專業機構》：點選此行，提供各個訓練機構詳細

資訊。 
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4． 人工報名資訊(oa0106) 

功能說明：查詢各訓練機構資訊及人工報名文件 

 

5． 相關法規及表件 (oa0104) 

功能說明：查詢、下載相關法規及表件 
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(二) 交通部公費班 

 

1． 專業訓練(oa0201) 

功能說明：先透過專業訓練查詢 (oa0201)功能查詢結果，在清單頁面點選檢

視，即可切換至該課程的詳細資訊 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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2． 換證補差訓練(oa0202) 

功能說明：先透過換證補差訓練查詢 (oa0202)功能查詢結果，在清單頁面點選

檢視，即可切換至該課程的詳細資訊 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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3． 換證複習訓練(oa0203)  

功能說明：先透過換證複習訓練查詢 (oa0203)功能查詢結果，在清單頁面點選

檢視，即可切換至該課程的詳細資訊 
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操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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4． 證書重新生效訓練(oa0204)  

功能說明：先透過證書重新生效訓練查詢 (oa0204)功能查詢結果，在清單頁面

點選檢視，即可切換至該課程的詳細資訊 
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操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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(三) 訓練機構自費班 

 

1． 專業訓練(oa0301) 

功能說明：先透過專業訓練查詢 (oa0301)功能查詢結果，在清單頁面點選檢

視，即可切換至該課程的詳細資訊 

  

  

操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 
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1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 

 

2． 換證補差訓練(oa0302) 

功能說明：先透過換證補差訓練查詢 (oa0302)功能查詢結果，在清單頁面點選

檢視，即可切換至該課程的詳細資訊 

 

操作說明: 

【資料區說明】 
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 功能鍵說明： 

1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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3． 換證複習訓練(oa0303)  

功能說明：先透過換證複習訓練查詢 (oa0303)功能查詢結果，在清單頁面點選

檢視，即可切換至該課程的詳細資訊 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

2. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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4． 證書重新生效訓練(oa0304)  

功能說明：先透過證書重新生效訓練查詢 (oa0304)功能查詢結果，在清單頁面

點選檢視，即可切換至該課程的詳細資訊 

 

操作說明: 

【資料區說明】 
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 功能鍵說明： 

1. 《檢視》：點選清單區內之資料後，按本鍵可了解該課程的

詳細資訊。 
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(四) 報名申請 

 

1． 訓練報名申請(ob0101) 

功能說明：本功能列出還在報名時間之課程  

 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 欄位說明： 

1. 紅色字：必要輸入欄位。 

 功能鍵說明： 

1. 《報名》：點選此鍵報名該課程，若沒先登入會員，會先轉

至會員登入畫面。 
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2. 《會員登入》：進入同意條款畫面。 

  

 



 

使用者操作手冊 

中華電信數據通信分公司 

36 

3. 《同意》：點選此鍵後，畫面轉至會員基本資料維護頁，進

行確認會員資料。 
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4. 《下一步》：點選此鍵後，畫面轉至報名頁，該頁面列出要

報名課程之詳細資訊及選擇個人參訓資格，並於送出前需

填寫驗證碼。 
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5. 《下一步》：點選此鍵後，最後預覽所有申請資料。 

 

 

6. 《確認報名》：點選此鍵後，報名申請完成，不可再修改資

料。確認報名後，後面會導向『報名進度查詢／報名取消

作業 (ob0102)功能』。若需上傳附件複審之功能，需於三

天內上傳資料。 

7. 《修改資料》：點選此鍵後，繼續修正報名資料。 
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(五) 報名進度查詢／報名取消作業 

 

1． 報名進度查詢／報名取消作業 (ob0102) 

功能說明：查詢個人所有報名/取消課程資訊及待上傳附件之課程。 
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操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 點選『訓練課程』欄下的課程名稱超連結，可再查閱該課

程詳細資訊。 

2. 《報名取消》：若報名審核通過之課程，開課前 4 週皆可取

消報名資料。需輸入取消原因。 

3. 《上傳附件》：若有需上傳證明文件之報名資料，則需於上

傳期限內上傳後送文件。 
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操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 點選『上傳附件』按鈕，列出該班需補上傳之文件。 

2. 分別選擇上傳檔案及輸入說明後按下『上傳檔案』。 
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(六) 受訓確認作業 

 

1． 受訓確認作業(ob0103) 

功能說明：受訓確認作業於開課前四週進行通知，依序通知對象為：正取學員、

備取學員。學員於各階段於該功能確認是否參與受訓。 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 《確認》：針對各課程點選是否參與受訓，後按下該按鈕。

並於確認期限內可修改其受訓類別。 
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(七) 受訓資格取消作業 

功能說明：列出該船員已排入受訓且未開課完成之課程資訊並於開課前提供

取消受訓功能。 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 功能鍵說明： 

1. 《寄發取消受訓驗證碼》：欲取消受訓資格，需取得驗證碼

後於 30 分鐘內輸入驗證碼才完成取消作業。信件內容: 
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2. 將收到之驗證碼及取消原因輸入系統 

 

3. 完成取消 
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(八) 參訓資格預檢 

一般會員登入選項 

 

自然人憑證登入選項 

 

1． 參訓資格檢核(oc0101) 

功能說明：模擬報名時，各項課程需符合之資格條件。 

 

操作說明: 

【資料區說明】 

 欄位說明： 

1. 紅色標頭：必要輸入欄位。 
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2. 黑色標題：非必要輸入欄位。 

3. 綠色標題：系統帶出欄位。 

 功能鍵說明： 

1. 《檢核》：選擇課程類別及訓練課程後，按下本按鈕，於下

方清單即出現該課程所需符合之資格條件。 

(九) 會員專區 

 

1． 基本資料維護(of0102) 

功能說明：提供會員修改基本資料。 

  
 

操作說明: 

【資料區說明】 

 欄位說明： 

1. 紅色標頭：必要輸入欄位。 

2. 黑色標題：非必要輸入欄位。 
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3. 綠色標題：系統帶出欄位。 

 功能鍵說明： 

1. 《修改資料》：點選此鍵可修改儲存修改後的資料。 

2． 變更密碼(of0103) 

功能說明：提供會員變更密碼。 

 

 

操作說明: 

 功能鍵說明： 

1. 《確認》：確認送出所變更資料。 

2. 《取消》：取消送出所變更資料。 
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3． 船員資料檢視(of0104) **需自然人憑證登入才可檢視 

功能說明：列出該船員於MTNet相關系統內登錄之個人資料。 

 

 

 


