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壹、 基本操作說明 

一、 登入本系統 

歡迎使用自由貿易港區電子服務平臺系統！想要進入本系統，首先你必須要擁有

一組進入本系統的「帳號」、「密碼」，並申請本應用系統之使用權限。一旦你擁有

帳號密碼且申請本系統使用權限之後，你就可以開始使用本系統了。現在就讓我們來

看看登入本系統的詳細步驟為何！ 

(一) 開啟瀏覽器並連結「MTNet航港單一窗口服務平台」首頁 

確認你的電腦已經安裝了 Internet Explorer瀏覽器且版本最好在 8.0以上，開

啟 IE瀏覽器並在網址列輸入「http://www.mtnet.gov.tw」，系統將會自動引導到

「MTNet航港單一窗口服務平台」首頁。 

  

 

1. 在此處輸入「網址」進入 MTNet

航港單一窗口服務平台。 

http://www.mtnet.gov.tw/
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(二) 步驟二：輸入帳號及密碼 

當你擁有登入平台的帳號（身分證字號）、密碼，以後你在『MTNet

航港單一窗口服務平台』登入頁面就要輸入你的「帳號」、「密碼」及「圖

形驗證碼」再按下《登入》來登入本系統。 
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(三) 完成：登入系統成功 

如果沒有錯誤訊息顯示並順利進入「應用程式列表」頁面表示你登

入成功，但是如果你出現下述的情形請洽資訊人員。 

【登入成功正常情形】 

當你順利進入到「應用程式列表」頁面，且可點選「自由貿易港

區電子服務申辦平臺」系統功能，表示你可以正式開始使用本系

統。 

【點選自由貿易港區電子服務申辦平臺】 
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二、 如何結束系統 

當作業完畢要離開本系統，可直接將瀏覽器關閉，或執行系統之登出功能回到登

入頁面即可。 

(一) 自貿港區業者使用平台 
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(二) 航港局人員使用平台 
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三、 如何操作系統各項作業 

當使用者登入無誤之後，點選『自由貿易港區電子服務申辦平臺』便會進入依照

登入權限給予不同的操作介面，進入系統後，您可以進入系統功能做相關作業。 

(一) 自由貿易港區業者使用平台 

1. 線上申辦 

點選首頁「線上申請」或首頁右上角快捷選單，進行各項業務線上申辦作

業。 
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2. 申請進度查詢 

點選申請進度查詢，查看各項業務案件申辦進度；或可察看下方申請案件

統計，點選數字可直接進入案件列表。 
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3. 公告消息。 

點選公告消息查詢航港局發布各項業務之公告消息。 
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4. 功能介紹 

點選功能介紹，查看各項業務操作流程。 
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5. 常見問題 

點選常見問題查看本系統之各功能常見問題。 
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6. 檔案下載 

點選檔案下載可下載本系統個功能相關檔案 
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7. 相關連結 

點選相關連結可查詢與本系統各業務相關之外部網站。 
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8. 航政法令規章 

點選航政法令規章查詢與自由貿易港區相關法規。 
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貳、 系統功能架構 

一、  系統整體功能架構 
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二、 系統功能層級 

程式代碼 程式名稱 

11100 LME商品儲存所申辦 

11106 受理 LME商品儲存所申辦案件 

11200 LME年度績效申報 

11206 LME年度績效申辦報表受理 

3300 籌設許可申請 

3306 籌設許可申請-承辦人員審核 

6300 籌設許可申請統計查詢 

3400 籌設展延許可申請 

3406 籌設展延申請-承辦人員審核 

6400 籌設展延申請統計查詢 

3500 營運許可申請 

3506 營運許可申請-承辦人員審核 

6500 營運許可申請統計查詢 

12 委託加工 

1206 委託加工業務申請案件受理 

3600 建置核准變更申請 

3606 建置核准變更申請-承辦人員審核 

6600 建置核准變更申請統計查詢 

 

 

使用者可根據想要使用的功能按下相關的系統功能選項，以進入相關

的頁面（後續的篇章會陸續詳細介紹）。 

【請注意！如果系統功能選項在你登入之後不存在表示你沒有使用的權限】 
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參、 系統操作說明 

一、 LME相關業務 

(一) 申請 LME商品儲存所(業者申辦平台) 

 

 

前置條件  業者具有營運許可證。 

 已成為LME倉儲公司或受LME倉儲公司委託。 

後置條件 無 

予入條件 1. 監管編號 

2. 所屬自由貿易港區 

3. 港區事業名稱 

4. 聯絡人 

5. 電話 

6. 傳真 

7. Email 

8. 卸存地代碼 

9. 自由港區事業營運許可證號 

10. 公司名稱 

11. 聯絡人 

12. 連絡電話 

13. 聯絡地址 

14. 是否為 LME倉儲公司 

15. 申請地點 

16. 異動選項 

16.1.是 

(1) 自由港區事業營運許可證 

(2) 倉庫平面圖 

(3) LME認證倉庫之證明文件 

(4) 若本身非倉儲公司者，請檢附與 LME倉儲公

司之合約 

16.2.否 

(1) 倉庫平面圖 

予出條件 無 

檢核欄位說明 1. 監管編號須符合監管編號原則 

2. 卸存地代碼須符合卸存地代碼編碼原則 
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步驟一：選擇監管編號 

步驟二：填寫相關欄位，紅色字為必填 

步驟三：取得案件編號  

 步驟一：選擇監管編號 
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 步驟二：填寫相關欄位，紅色字為必填 
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 步驟三：取得案件編號 
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(二) 受理 LME商品儲存所案件(承辦人平台) 

 

 

步驟一：點選LME商品儲存所未處理案件 

步驟二：點選處理，審核案件內容後點選申請結案，選擇申請結案狀態 

步驟三：申請結案成功 

步驟四：點選結案審核管理 

步驟五：點選審核 

步驟六：選擇結案審核結果，通過/限期補正/退回 

步驟七：審核成功 

  

前置條件 業者已填寫線上表單申請ＬＭＥ商品儲存所 

後置條件 無 

予入條件 申請結案說明 

予出條件 無 

檢核欄位說明 無 



 

                                  － 24 －                                  使用手冊 

 

 步驟一：點選 LME商品儲存所未處理案件 

 

 

 步驟二：點選處理，審核案件內容後點選申請結案，選擇申請結案狀

態 
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 步驟三：申請結案成功 
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 步驟四：點選結案審核管理 

 

 步驟五：點選審核 
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 步驟六：選擇結案審核結果，通過/限期補正/退回 

 

 步驟七：審核成功 
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(三) LME年度績效申報 (業者平台) 

 

 

步驟一：點選LME年度績效申報 

步驟二：選擇監管編號 

步驟三：填寫年度績效申報表，點選確認申請 

步驟四：申報成功 

  

前置條件  已具備LME儲存場所。 

 卸存地代碼需符合卸存地代碼原則，如不符合系

統提醒「卸存地代碼不符合原則」 

後置條件 無 

予入條件  監管編號 

 港區 

 商品儲存並售予之貨量及銷售額 

 經營本業務之營運收入 

 辦理本業務之就業人數 

予出條件 無 

檢核欄位說明 監管編號須符合監管編號原則 
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 步驟一：點選 LME年度績效申報 

 

 步驟二：選擇監管編號 
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 步驟三：填寫年度績效申報表，點選確認申請 
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 步驟四：申報成功 
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(四) LME年度績效申報 (承辦人平台) 

 

 

步驟一：點選LME業務>營運績效申報 

步驟二：點選自由貿易港區事業，點選檢視 

步驟三：查看營運績效申報表 

  

前置條件 業者已填寫線上表單進行LME年度績效申報 

後置條件 無 

予入條件 無 

予出條件 無 

檢核欄位說明 無 
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 步驟一：點選 LME業務>營運績效申報 

 

 步驟二：點選自由貿易港區事業，點選檢視 
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 步驟三：查看營運績效申報表 
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二、 籌設許可申請作業 

(一) 籌設許可申請(業者平台) 

前置條件 取得MTNet Portal帳號並開通自由港區系統登入權限 

後置條件 籌設許可展延作業申請 

營運許可作業申請 

建置核准變更作業申請 

予入條件 1. 所屬自由貿易港區：下拉式選單 

2. 公司名稱 

3. 統一編號(系統自動帶入，不可編輯) 

4. 連絡人 

5. 聯絡電話 

6. 聯絡地址 

7. 聯絡信箱 

8. 營運單位名稱 

9. 設置地點 

10. 經營業務(複選)：共 19項。 

(1) 貿易 

(2) 倉儲 

(3) 物流 

(4) 貨櫃(物)集散 

(5) 轉口 

(6) 轉運 

(7) 承攬運送 

(8) 報關服務 

(9) 組裝 

(10) 重整 

(11) 包裝 

(12) 修理 

(13) 裝配 

(14) 加工 

(15) 製造 

(16) 檢驗 

(17) 測試 
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步驟一：點選籌設許可申請 

步驟二：填寫基本資料 

步驟三：上傳營運計劃書 

步驟四：上傳作業說明書 

步驟五：取得案件編號 

  

(18) 展覽 

(19) 技術服務 

11. 是否兼營港區貨棧業務 

12. 營運計劃書 

13. 作業說明書 

予出條件 案件編號 

檢核欄位說明 1. 聯絡信箱格式需符合一般信箱規格。 

2. 營運計劃書上傳需符合格式： 

(1) 檔案大小：20M 

(2) 檔案格式：PDF、Word、ZIP檔 

3. 作業說明書上傳需符合格式： 

(1) 檔案大小：20M 

(2) 檔案格式：PDF、Word、ZIP檔 
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 步驟一：點選籌設許可申請 
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 步驟二：填寫基本資料 
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 步驟三：上傳營運計劃書 
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 步驟四：上傳作業說明書 
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 步驟五：取得案件編號 
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(二) 籌設許可申請(承辦人平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選籌設許可-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

步驟二：點選籌設許可-處理中，點選申請結案，點選新增外部單位意見，新

增外部權責單位意見 

步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

步驟四：申請結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 發信請承辦主管審核。 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦人員點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選籌設許可-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

 

 

 步驟二：點選籌設許可-處理中，點選申請結案，點選新增外部單位意

見，新增外部權責單位意見 
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 步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

 

 步驟四：申請結案審核成功 
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(三) 籌設許可申請(承辦主管平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 

步驟三：結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 承辦人員通過審核，送出結案申請。 

後置條件 業者通過籌設許可申請 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦主管點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

 

 

 步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 

 

  



 

                                  － 47 －                                  使用手冊 

 

 步驟三：結案審核成功 
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(四) 籌設許可申請-統計查詢(承辦人員平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

步驟二：於點選申辦案件數量(非0數字)。 

步驟三：查看細項說明。 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 無 

予入條件 查詢日期區間 

予出條件 無 

檢核欄位說明 查詢日期區間：起始日不可大於結束日。 
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 步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

 

 

 步驟二：於點選申辦案件數量(非 0數字)，可查看細項說明。 
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 步驟三：查看細項說明。 
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三、 建置籌設展延許可申請作業 

(一) 籌設展延許可申請(業者平台) 

前置條件 完成籌設展延許可申請作業 

後置條件 無 

予入條件 1. 所屬自由貿易港區：下拉式選單 

2. 公司名稱 

3. 統一編號(系統自動帶入，不可編輯) 

4. 連絡人(系統自動帶入，可編輯) 

5. 聯絡電話(系統自動帶入，可編輯) 

6. 聯絡地址(系統自動帶入，可編輯) 

7. 聯絡信箱(系統自動帶入，可編輯) 

8. 營運單位名稱(系統自動帶入，可編輯) 

9. 設置地點 

10. 經營業務(系統自動帶入，可編輯)： 

(1) 貿易 

(2) 倉儲 

(3) 物流 

(4) 貨櫃(物)集散 

(5) 轉口 

(6) 轉運 

(7) 承攬運送 

(8) 報關服務 

(9) 組裝 

(10) 重整 

(11) 包裝 

(12) 修理 

(13) 裝配 

(14) 加工 

(15) 製造 

(16) 檢驗 

(17) 測試 

(18) 展覽 

(19) 技術服務 
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步驟一：點選籌設許可申請，進入已結案案件列表。 

步驟二：於申請籌設展延上，點選申請，按確定 

步驟三：填寫基本資料 

步驟三：填寫展延原因 

步驟四：上傳附件 

步驟五：取得案件編號 

  

11. 是否兼營港區貨棧業務 

予出條件 案件編號 

檢核欄位說明 1. 聯絡信箱格式需符合一般信箱規格。 

2. 附件上傳需符合格式： 

(1) 檔案大小：20M 

(2) 檔案格式：PDF、Word、ZIP檔 
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 步驟一：點選籌設許可申請，進入已結案案件列表。
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 步驟二：於申請籌設展延上，點選申請，按確定 
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                                  － 56 －                                  使用手冊 

 

 步驟三：填寫基本資料 
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 步驟四：填寫展延原因 
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 步驟四：上傳附件 
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 步驟五：取得案件編號 
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(二) 籌設展延許可申請(承辦人平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選籌設展延許可-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

步驟二：點選籌設展延-處理中，點選申請結案 

步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

步驟四：申請結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 發信請承辦主管審核。 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦人員點選退件，則需要填寫退件原因。 



 

                                  － 61 －                                  使用手冊 

 

 步驟一：點選籌設展延許可-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

 

 

 步驟二：點選籌設展延-處理中，點選申請結案 
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 步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

 

 步驟四：申請結案審核成功 
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(三) 籌設展延許可申請(承辦主管平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 

步驟三：結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 承辦人員通過審核，送出結案申請。 

後置條件 業者通過籌設展延許可申請 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦主管點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

 

 

 步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 
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 步驟三：結案審核成功 
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(四) 籌設展延許可申請-統計查詢(承辦人員平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

步驟二：於點選申辦案件數量(非0數字)。 

步驟三：查看細項說明。 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 無 

予入條件 查詢日期區間 

予出條件 無 

檢核欄位說明 查詢日期區間：起始日不可大於結束日。 
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 步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

 

 

 步驟二：於點選申辦案件數量(非 0數字)，可查看細項說明。 
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 步驟三：查看細項說明。 
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四、 營運許可申請作業 

(一) 營運許可申請(業者平台) 

前置條件 完成籌設許可申請作業 

後置條件 建置核准變更作業申請 

事業報請變更申請 

廢料品下腳監毀作業 

LME相關業務 

委託加工申辦 

予入條件 1. 所屬自由貿易港區：下拉式選單 

2. 公司名稱 

3. 統一編號(系統自動帶入，不可編輯) 

4. 連絡人(系統自動帶入，可編輯) 

5. 聯絡電話(系統自動帶入，可編輯) 

6. 聯絡地址(系統自動帶入，可編輯) 

7. 聯絡信箱(系統自動帶入，可編輯) 

8. 營運單位名稱(系統自動帶入，可編輯) 

9. 設置地點 

10. 經營業務(系統自動帶入，可編輯)： 

11.  

(1) 貿易 

(2) 倉儲 

(3) 物流 

(4) 貨櫃(物)集散 

(5) 轉口 

(6) 轉運 

(7) 承攬運送 

(8) 報關服務 

(9) 組裝 

(10) 重整 

(11) 包裝 

(12) 修理 

(13) 裝配 

(14) 加工 
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步驟一：點選營運許可申請 

步驟二：填寫基本資料 

步驟三：上傳營運計劃書 

步驟四：上傳作業說明書 

步驟五：取得案件編號 

  

(15) 製造 

(16) 檢驗 

(17) 測試 

(18) 展覽 

(19) 技術服務 

12. 是否兼營港區貨棧業務 

13. 營運計劃書 

14. 作業說明書 

予出條件 案件編號 

檢核欄位說明 1. 聯絡信箱格式需符合一般信箱規格。 

2. 營運計劃書上傳需符合格式： 

(1) 檔案大小：20M 

(2) 檔案格式：PDF、Word、ZIP檔 

3. 作業說明書上傳需符合格式： 

(1) 檔案大小：20M 

(2) 檔案格式：PDF、Word、ZIP檔 
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 步驟一：點選營運許可申請 

 

  



 

                                  － 72 －                                  使用手冊 

 

 步驟二：填寫基本資料 
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 步驟三：上傳營運計劃書 
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 步驟四：上傳作業說明書 
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 步驟五：取得案件編號 
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(二) 營運許可申請(承辦人平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選營運許可-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

步驟二：點選營運許可-處理中，點選申請結案，點選新增外部單位意見，新

增外部權責單位意見 

步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

步驟四：申請結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 發信請承辦主管審核。 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦人員點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選營運許可-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 
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 步驟二：點選營運許可-處理中，點選申請結案，點選新增外部單位意

見，新增外部權責單位意見 
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 步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

 

 步驟四：申請結案審核成功 
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(三) 營運許可申請(承辦主管平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 

步驟三：結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 承辦人員通過審核，送出結案申請。 

後置條件 業者通過營運許可申請 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦主管點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

 

 

 步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 
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 步驟三：結案審核成功 
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(四) 營運許可申請-統計查詢(承辦人員平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

步驟二：於點選申辦案件數量(非0數字)。 

步驟三：查看細項說明。 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 無 

予入條件 查詢日期區間 

予出條件 無 

檢核欄位說明 查詢日期區間：起始日不可大於結束日。 
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 步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

 

 

 步驟二：於點選申辦案件數量(非 0數字)，可查看細項說明。 
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 步驟三：查看細項說明。 
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五、 委託加工申辦 

(一) 委託加工申辦(業者平台) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選委外加工申請 

步驟二：選擇監管編號，點選確定 

步驟三：填寫委外加工申請表單 

步驟四：上傳相關檢附文件 

步驟五：取得案件編號 

  

前置條件 業者具有營運許可證 

後置條件 無 

予入條件  監管編號 

 所屬自由貿易港區 

 港區事業名稱 

 聯絡人 

 電話 

 傳真 

 Email 

 受託廠商統一編號 

 受託廠商名稱 

 受託廠商地址 

 受託廠商工廠登記證號碼 

 受託廠商是否為保稅區廠商 

 受託廠商是否委託二家以上區外廠商 

 申請日期 

 委託加工期間 

予出條件 無 

檢核欄位說明 4. 監管編號須符合監管編號原則 
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 步驟一：點選委外加工申請 
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 步驟二：選擇監管編號，點選確定 
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 步驟三：填寫委外加工申請表單 
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 步驟四：上傳相關檢附文件 
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 步驟五：取得案件編號 
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(二) 委託加工申辦(承辦人平台) 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選委外加工未處理，點選處理 

步驟二：點選申請結案，選擇申請結案類別，點選確定 

步驟三：申請結案審核成功 

步驟四：點選結案審核管理，點選審核 

步驟五：選擇結案審核結果類別(通過/限期補正/退回)，點選確定 

步驟六：結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 無 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 無 
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 步驟一：點選委外加工未處理，點選處理 
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 步驟二：點選申請結案，選擇申請結案類別，點選確定 
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 步驟三：申請結案審核成功 

 

 步驟四：點選結案審核管理，點選審核 
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 步驟五：選擇結案審核結果類別(通過/限期補正/退回)，點選確定 

 

 步驟六：結案審核成功 
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六、 建置核准變更事項申請作業 

(一) 建置核准變更申請(業者平台) 

 

步驟一：點選建置核准變更申請 

步驟二：填寫基本資料 

步驟三：上傳附件 

步驟四：取得案件編號 

  

前置條件 完成籌設許可申請作業 

後置條件 無 

予入條件 1. 所屬自由貿易港區(下拉式選單) 

2. 公司名稱(系統自動帶入，可編輯) 

3. 統一編號(系統自動帶入，不可編輯) 

4. 連絡人(系統自動帶入，可編輯) 

5. 聯絡電話(系統自動帶入，可編輯) 

6. 聯絡地址(系統自動帶入，可編輯) 

7. 聯絡信箱(系統自動帶入，可編輯) 

8. 營運單位名稱(系統自動帶入，可編輯) 

9. 申請變更項目：共 4項。 

(1) 自用機器，設備之增減 

(2) 貨棧，倉庫之增減 

(3) 作業場地或佈置變動 

(4) 變更經營業務 

10. 附件 

予出條件 案件編號 

檢核欄位說明 1. 聯絡信箱格式需符合一般信箱規格。 

2. 附件上傳需符合格式： 

(3) 檔案大小：20M 

(4) 檔案格式：PDF、Word、ZIP檔 

(3)  
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 步驟一：點選建置核准變更申請 
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 步驟二：填寫基本資料 
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 步驟三：上傳附件 
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 步驟四：取得案件編號 

 

  



 

                                  － 102 －                                 使用手冊 

 

(二) 建置核准變更申請(承辦人平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選建置核准變更-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

步驟二：點選建置核准變更-處理中，點選申請結案  

步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

步驟四：申請結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 發信請承辦主管審核。 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦人員點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選建置核准變更-未處理，點選處理，將案件轉為處理中 

 

 

 步驟二：點選建置核准變更-處理中，點選申請結案 
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 步驟三：選擇申請結案類別，點選確定 

 

 步驟四：申請結案審核成功 
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(三) 建置核准變更申請(承辦主管平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 

步驟三：結案審核成功 

 

 

  

  

前置條件 承辦人員通過審核，送出結案申請。 

後置條件 業者通過建置核准變更申請 

予入條件 選擇申請結案審核類別 

予出條件 無 

檢核欄位說明 若承辦主管點選退件，則需要填寫退件原因。 
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 步驟一：點選結案審核管理，點選審核 

  

 

 步驟二：選擇結案審核結果類別(通過/退回)，點選確定 
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 步驟三：結案審核成功 
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(四) 建置核准變更申請-統計查詢(承辦人員平台) 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

步驟二：於點選申辦案件數量(非0數字)。 

步驟三：查看細項說明。 

 

 

  

  

前置條件 業者已提出申請。 

後置條件 無 

予入條件 查詢日期區間 

予出條件 無 

檢核欄位說明 查詢日期區間：起始日不可大於結束日。 
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 步驟一：輸入欲查詢日期區間，點選確定。 

 

  

 

 步驟二：於點選申辦案件數量(非 0數字)，可查看細項說明。 
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 步驟三：查看細項說明。 

 


