
岸訓管理系統

教育訓練
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教育訓練課程大綱

•系統功能介紹  

•業務流程 

•系統流程、操作演練 

•年度客服進線之案例情境 

•意見交流 Q&A
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系統功能介紹
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業務流程
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系統流程、操作演練
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開班暨人工報名作業

批次報名暨審查作業管理

確認開課暨線上通知管理

岸上訓基本設定管理 排場組卷管理

試題疑義暨成績複查管理

教育訓練內容綱要

1

2

3

4
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適任性評估管理

結訓管理作業8

9

證書管理作業10開班核備暨審核作業5
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岸上訓基本設定管理

1 年度梯次管理(EL02-06-01)01
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年度梯次管理(EL02-06-01)

1-1
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年度梯次管理(EL02-06-01)1

1.輸入查詢條
件點查詢

2.點選新增
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年度梯次管理(EL02-06-01)1

12

輸入查詢條
件點查詢

查詢後結果



年度梯次管理(EL02-06-01)1

輸入必填欄位及相關欄位

點選確認儲
存

新增訓練年度梯次資料
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年度梯次管理(EL02-06-01)1

輸入查詢條
件點查詢

查詢後結果

編輯該筆
資料

刪除或複製
該筆資料

設定訊輛項目/實
作項目/筆試項目,
系統會預帶

梯次及停
班資料維
護
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年度梯次管理(EL02-06-01)1

15

編輯資訊

點選確認儲
存

編輯該筆資料



年度梯次管理(EL02-06-01)1
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設定訊輛項目/實
作項目/筆試項目,
系統會預帶



年度梯次管理(EL02-06-01)1

項次設定

17

預帶訓練科目

點選新增可新增
新的訓練科目

點選刪除可刪除
該筆訓練科目

點選確認儲
存



年度梯次管理(EL02-06-01)1

18

項次設定

預帶該類別實作科目

點選新增可新增
新的實作科目 點選刪除可刪除

該筆實作科目

點選確認儲
存



年度梯次管理(EL02-06-01)1

19

項次設定

預帶該類別筆試科目

點選新增可新增
新的筆試科目 點選刪除可刪除

該筆筆試科目

點選確認儲
存



年度梯次管理(EL02-06-01)1

20

梯次及停
班資料維
護



年度梯次管理(EL02-06-01)1

梯次維護

點選點選可新增
增辦梯次

點選點選可新增
專案梯次

點選編輯可編輯
該筆梯次資料 刪除該梯次

筆資料
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年度梯次管理(EL02-06-01)1

22

編輯該筆梯次資料

若該梯次停辦,可設
定延後計算期滿時
間及可考試的時間

可設定開放線上報
名時間及人數

點選確認儲存



年度梯次管理(EL02-06-01)1

梯次維護

加註科目維護
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年度梯次管理(EL02-06-01)1

加註科目設定

設定實作
加註科目

設定筆試
加註科目

點選確認儲
存
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開班暨人工報名作業

2 岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)01

25



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)

2-1
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

輸入查詢條
件點查詢

輸入查詢條件
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

查詢條件入後查詢結果

查閱岸訓梯
次內容

若未開班可
以併班

點選進入學員
人工報名輸入
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

29

檢視查閱岸訓該梯次的資訊內容

注意若考區未有勾
選重行評估表不會
出現,另所有類科都
必須設定考區



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

併班作業資訊

點選匯出
學員
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1
匯出學員
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1
匯入學員
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

33

匯入學員結果

點新增單筆
學員輸入



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1
輸入船員手冊證號即可帶出報名人資料,若以報過同梯次會提示承辦人
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

35

輸入船員手冊證號即可帶出報名人資料,若找到該船員會提示承辦人



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1
下拉選擇參
訓類科

自動帶入參訓資格,可
手動下拉改變
下拉選擇公自費身份
下拉選擇考區

點選確認儲
存
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

37

查看海勤資
歷



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

可查閱船員相關資料
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岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1
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查看成績資
料查詢



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

可查閱船員相關成績資料

40



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

41

點選送資審

勾選要送資
審的名單



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

42

提示是否確認



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1
送出成功

43



岸上訓開班暨人工報名維護(EL02-07-04)1

44

審查結果會
變成送審中
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批次報名暨審查作業管理

岸上訓批次報名(EL02-08-11)

岸上訓資格審查作業(EL02-08-04)

岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)

01

02

03
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)

3-1
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1

1.點選查詢

2.點選批次報名
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1

點選檔案上傳
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1
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岸上訓批次報名(EL02-08-11)1

54



岸上訓資格審查作業(EL02-08-04)

3-2
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岸上訓資格審查作業(EL02-08-04)2

1.點選查詢

2.點選報名名單
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岸上訓資格審查作業(EL02-08-04)2

1.下拉選擇審查結
果,預設為送審中

2.點選儲存,儲存
審查結果,可分次
儲存審查的資料

3.資料都審查完畢,
再點選給餐訓編

號

亦可以點選編輯,
做單筆審查
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岸上訓資格審查作業(EL02-08-04)2
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1.點選審查結果

2.點選儲存,儲存
結果



岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)

3-3
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3

1.點選查詢

2.點選參訓列印
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3

2.點選所需的表
單

依條件點選所需
的表單
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 參訓通知單
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 延訓通知單
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 重行評估單
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 參訓匯總表
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 重行評估表
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 信封名條
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 答案卷密封名條
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岸上訓參訓列印作業(EL02-08-05)3 參訓證
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確認開課暨線上通知管理

岸上訓開課確認作業(EL02-09-04)01
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岸上訓開課確認作業(EL02-09-04)

4-1
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岸上訓開課確認作業(EL02-09-04)1

1.點選查詢

2.點選檢視
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岸上訓開課確認作業(EL02-09-04)1

73

3.點選確認送
出審核

1.上傳開班文件
2.選擇開課狀況
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開班核備暨審核作業

岸上訓開班核備(EL02-10-02)01
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岸上訓開班核備(EL02-10-02)

5-1
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岸上訓開班核備(EL02-10-02)1

1.點選查詢
2.點選核備
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岸上訓開班核備(EL02-10-02)1

2.點選確認送出

1.點選核備狀態

77



6

排場組卷管理

01

02

03

排場作業(EL02-11-01)

組卷作業(EL02-11-02)

測驗資訊設定(EL02-11-03)
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排場作業(EL02-11-01)

6-1

79



排場作業(EL02-11-01)1

1.點選查詢
2.點選編輯
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排場作業(EL02-11-01)1

2.點選儲存

1.輸入考場數
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排場作業(EL02-11-01)1

點選考試科目設
定,可已設定節次
要考的科目

點選移除考試科
目可以移除考試

科目
產生考場數量
可將英文字替
換成考場名稱
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排場作業(EL02-11-01)1

下拉考試科目
後點新增,科將
科目新增

新增完畢點選
儲存
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排場作業(EL02-11-01)1

1.輸入每一個考
場的座位欄數

2.輸入每一個考
場的座位列數

3.需先點選儲
存,資料才不會

不見

4.列印座位表
5.列印座位貼
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排場作業(EL02-11-01)1 座位表
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排場作業(EL02-11-01)1 座位貼
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組卷作業(EL02-11-02)

6-2
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組卷作業(EL02-11-02)2

1.點選查詢 2.點選匯出測
驗資訊
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組卷作業(EL02-11-02)2

2.匯出測驗資
訊檔案

1.點選匯出測
驗資訊
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測驗資訊設定(EL02-11-03)

6-3
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測驗資訊設定(EL02-11-03)3

2.點選測驗類
別設定

1.點選查詢
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測驗資訊設定(EL02-11-03)3

1.點選新增
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測驗資訊設定(EL02-11-03)3

93



測驗資訊設定(EL02-11-03)3

點選科目節次
設定
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測驗資訊設定(EL02-11-03)3

點選新增
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測驗資訊設定(EL02-11-03)3

1.輸入測驗科目
2.輸入節次
3.輸入測驗日期
4.輸入測驗題數
5.輸入申論題題數
6.輸入申論題分數

點選存檔
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結訓管理作業

01

02

岸上訓結訓維護(EL02-14-03)

岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)
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岸上訓結訓維護(EL02-14-03)

6-1
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岸上訓結訓維護(EL02-14-03)1

1.點選查詢

2.點選報名
名單
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岸上訓結訓維護(EL02-14-03)1

100

1.下拉選擇
結訓結果

2.點選儲存
3.若有缺課
紀錄由此輸
入



岸上訓結訓維護(EL02-14-03)1

101

點選新增新
增缺課紀錄



岸上訓結訓維護(EL02-14-03)1

102

輸入資料後
點選儲存



岸上訓結訓維護(EL02-14-03)1

產生一筆缺課紀錄
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岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)

6-2
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岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)2

1.點選查詢

2.點選結訓
列印
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岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)2

選擇所需的報表列印

106



岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)2 參訓學員報到單
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岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)2 參訓彙總表
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岸上訓結訓列印作業(EL02-14-04)2 缺課紀錄表
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適任性評估管理

01

02

03

評估結果資料維護(EL02-18-01)

評估列印作業(EL02-18-02)

榜單列印作業(EL02-18-03)
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評估結果資料維護(EL02-18-01)

6-1
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評估結果資料維護(EL02-18-01)1

1.點選查詢

2.點選報名
名單
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評估結果資料維護(EL02-18-01)1

1.點選成績
評估輸入成
績
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評估結果資料維護(EL02-18-01)1

114

1.輸入成績
結果

2.點選存檔
自動
判斷



評估結果資料維護(EL02-18-01)1

勾選

點合格名單
送審
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評估結果資料維護(EL02-18-01)1
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評估列印作業(EL02-18-02)

6-2
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評估列印作業(EL02-18-02)2

1.點選查詢

2.點選評估
列印
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評估列印作業(EL02-18-02)2

列印所需的報表
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評估列印作業(EL02-18-02)2 成績彙總表
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評估列印作業(EL02-18-02)2 通過名單彙總表
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評估列印作業(EL02-18-02)2 成績通知單
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榜單列印作業(EL02-18-03)

6-3
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•榜單列印作業(EL02-18-03)3

1.點選查詢
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•榜單列印作業(EL02-18-03)3

1.點榜單列
印
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•榜單列印作業(EL02-18-03)3 榜單列印
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證書管理作業

01

02

03

岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)

岸上訓證照核補換審核(EL02-15-09)

岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)
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岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)

6-1
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岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)1

1.點選查詢 2.點選編輯
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岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)1

130

1.輸入文號/
日期/機關

2.勾選

3.點選批次
轉出



岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)1

131



岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)1

132

1.可單
筆列
印

2.全部
列印



岸上訓證照核發作業(EL02-15-06)1 訓練合格證明
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岸上訓證照核補換審核(EL02-15-09)

6-2
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岸上訓證照核補換審核(EL02-15-09)2

1.點選查詢 2.點選編輯
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岸上訓證照核補換審核(EL02-15-09)2

136

1.勾選

2.點選批次
通過



岸上訓證照核補換審核(EL02-15-09)2
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岸上訓證照核補換審核(EL02-15-09)2
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岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)

6-1
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岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)3

1.點選查詢
2.點選編輯
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岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)3

141

點選換補申
請



岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)3

2.點選送審

1.輸入申請
資料
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岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)3
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岸上訓證照補換申請(EL02-15-12)3

144



年度客服進線之案例情境

145



案例一:

計算海勤資歷的功能？

處理方式:

可透過以下的功能，計算船員的海勤資歷。

海運技術人員管理系統>船員管理子系統>船員卸任職簽證 
> 海勤資歷核算管理(MT02-03-08)

146



謝謝!!
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