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壹、 工商憑證說明 

工商憑證的申請對象為依公司法完成登記之公司、分公司、有限合夥、有限合夥分支機構

及依商業登記法完成登記之商業，憑證效期自製卡日起算五年，到期後憑證即自動失效，每張

卡需工本費 420 元，每間公司、分公司、有限合夥、有限合夥分支機構及商業可依需求申請多

張附卡，附卡所表彰之法律效力同為公司、分公司、有限合夥、有限合夥分支機構及商業之數

位簽章，其效力與正卡相同，企業申請附卡應自行承擔使用風險。 

申請方式您可至本中心憑證申請專區點選【我要申請附卡】，並同時備有正卡及讀卡機，即

可進行工商憑證附卡申請作業。 

貳、 操作說明 

一、 附卡申請書資料填寫流程說明 

 

詳細操作步驟如下： 
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步驟一、確認用戶約定條款 

 

 

閱讀用戶約定

條款後，點選

「我同意條款

內容」進行工商

憑證正卡申請

程序，點選「我

不同意條款內

容」則會關閉視

窗。 

步驟二、選擇憑證類別 

 

 

提醒您，附卡申請需由正卡線上進行附卡申請資料審核，故請您將讀卡機接上

電腦，並將工商憑證正卡插入讀卡機內。 

 

選擇憑證類

別：請選擇您的

事業主體類

別；分為公司、

分公司、商業、

有限合夥、有限

合夥分支機構 

選擇您的卡別

為：附卡 

點選附卡後，請

將工商憑證正

卡插入讀卡機

內，並點選確

定，並再次按

「下一頁」。 



 3 

步驟三、系統帶入統一編號 

 

系統將自動帶

出正卡統一編

號，確認畫面的

統一編號後無

誤後，按「下一

頁」。 

如您事業主體為商業時，請先點選登記機關，並確認畫面的統一編號後無誤 
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步驟四、確認登記資料是否正確 

 

確認登記資料

是否正確，如登

記資料與現狀

不符，請勿申

請。請先洽詢所

屬登記機關釐

清後再進行申

請。 

申請核准憑證

發後，如事業主

體已變更名稱

或統一編號，依

照 4.4.1 節規

定，本管理中心

將逕行廢止憑

證，毋須事先經

過事業主體同

意。 

步驟五、輸入憑證聯絡資料 

 

畫面中輸入憑

證聯絡人姓

名、電子郵件信

箱、電話及傳真

（”＊”為必填

欄位），資料輸

入完畢後，並按

「下一頁」。 
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步驟六、設定用戶代碼 

提醒您，附卡申請需由正卡線上進行附卡申請資料審核，故請您將讀卡機接上

電腦，並將工商憑證正卡插入讀卡機內。 

 

 

 

密碼確認後，請稍等待讀卡機讀取卡片，且系統將跳出視窗說明：附卡憑證申

請資料傳送中，此過程中請勿關掉申請視窗以免發生錯誤。 

 

 用戶代碼

請自行設定，設

定用戶代碼

時，長度限制為

六至十碼，可填

英文字母、數字

或特殊符號，並

確認上下欄位

填入相同的用

戶代碼，以確認

設定無誤。 

 附卡申請

需由正卡線上

進行附卡申請

資料審核，故確

保正卡插入讀

卡機內，並輸入

正卡 PIN碼，接

著按「上傳資

料」。系統將傳

送您登打的申

請書資料至本

中心。 
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步驟七、列印用戶待碼函 

 

 

 

上傳完成後，進

入列印用戶待

碼函，按下「友

善列印」即可列

印並保存用戶

代碼函，再按

「下一頁」。 

提醒您，用戶代

碼為日後進行

印列申請書、啟

用憑證、鎖卡解

碼、遺忘 PIN

碼、憑證停用/

復用…等時使

用，且本中心無

法提供查詢，建

議您列印下來

後妥善保存，謝

謝。 
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步驟八、取得繳費帳號 

 

提醒您，取得轉帳帳號後，請務必回到申請流程，完成所有申請步驟。 

 

請再次檢核您

的憑證申辦資

料，且牢記您的

案件流水號，並

請點選 

 

系統將另開新

的網頁視窗，進

入憑證付費系

統。 
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步驟九、登入「憑證付費系統」取得轉帳帳號 

 

憑證付費系

統，將會自動帶

出本次申請之

案件流水號，故

請您輸入用戶

代碼後，按下

「確定」即可登

入付費系統。 

步驟十、確認本次欲取得轉帳帳號的憑證申辦資料是否正確 

 

進入「憑證付費

系統」後，再次

確認憑證申請

相關資料，正確

則按下「選擇付

費方式」付費 
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步驟十一、選擇 ATM 轉帳或銀行轉帳付款 

 

進入「選擇付費

方式」後，選擇

「ATM 轉帳或

銀行轉帳付

款」。 

步驟十二、填寫發票資料 

 

請先依畫面指

示填寫所需之

發票資料，填寫

完畢後按下「確

定」。 

提醒您，填寫發

票資料時請確

認資料是否正

確，如您點選確

定後將無法線

上變更所填之

發票資料。 
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步驟十三、系統提供轉帳帳號 

 

此時畫面會出

現轉帳的銀行

代碼、ATM 轉

帳的帳號及付

費金額，請將此

畫面列印，您可

至 webATM、實

體 ATM 或銀行

臨櫃繳費。 

提醒您，取得轉

帳帳號，請將此

頁面列印下來

進行繳費。列印

後請關閉此視

窗，回到申請流

程，完成所有申

請步驟。 

且每一筆案件

流水號之轉帳

帳號不重複，故

請勿重複付

款，謝謝。 

步驟十四、確認憑證申請程序完成 

 

 

 顯示「確認

憑證申請程序

完成」畫面，表

示申請程序已

完成。 

 為了儘速

核發您的工商

憑證附卡，再次

提醒您請儘速

完成繳費。 

 繳費完成

後，本中心將核

發工商憑證付

卡給您，您無須

在提供或寄發

資料，謝謝。 
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二、 憑證進度查詢說明 

如您已繳費完成且確認交易成功後，因帳款入帳約需二個工作天故請您稍作等候，如確

認款項已經入帳，本中心將發送工商憑證繳款入帳通知至連絡人 Email 信箱通知您，或

您可至工商憑證申請進度查詢進行查詢，亦可確認繳費是否完成。 

查詢方式如下： 

步驟一、連線至工商憑證申請進度查詢 

 

工商憑證申請

進度查詢進行

查詢網址：

https://moeacaw

eb.nat.gov.tw/M

OEAEE/MOEA

QueryCertStatus

/QueryCertStatu

s.aspx 

請統一編號或

案件流水號(如

您有多筆申請

案件建議您輸

入案件流水號

較能精準查

詢)，及用戶代

碼。輸入完成點

選「查詢」。 

https://moeacaweb.nat.gov.tw/MOEAEE/MOEAQueryCertStatus/QueryCertStatus.aspx
https://moeacaweb.nat.gov.tw/MOEAEE/MOEAQueryCertStatus/QueryCertStatus.aspx
https://moeacaweb.nat.gov.tw/MOEAEE/MOEAQueryCertStatus/QueryCertStatus.aspx
https://moeacaweb.nat.gov.tw/MOEAEE/MOEAQueryCertStatus/QueryCertStatus.aspx
https://moeacaweb.nat.gov.tw/MOEAEE/MOEAQueryCertStatus/QueryCertStatus.aspx
https://moeacaweb.nat.gov.tw/MOEAEE/MOEAQueryCertStatus/QueryCertStatus.aspx
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步驟二、工商憑證申請進度查詢結果 

如「作業狀態」結果顯示：繳費確認中表示您可能尚未繳費，如您確認繳費交

易已成功，因帳款入帳約需二個工作天故請您稍作等候。 

 
如「作業狀態」結果顯示：繳費完成，等待發卡。表示確認已繳費完成，請等

後本中心核發工商憑證。 

 

如「作業狀態」結果顯示：已經發卡成功，等帶包裝配送。表示本中心已核發

您的工商憑證附卡，將以掛號方式寄送至公司、分公司、有限合夥、有限合夥

分支機構及商業登記地址。 

 

若於繳費完成 2

工作天後，作業

狀態未出現：繳

費完成，等待發

卡。請備妥相關

繳費單據並洽

諮詢服務電話 

 


