
各項系統功能操作說明： 

 功能名稱：乙航次代理業務登記(IM091201) 

 功能說明：船務代理業者受運送業者委託，辦理一航次進出港代理業務

登記。 

 操作說明：  

1. 輸入船舶號數後按下查詢，選取該艘船舶進入表單頁面 

 

2. 進入表單頁面後將會帶出申請人基本資料/船舶摘要資訊/船東責任險資

料/委託人及船舶所有人資訊 



 

 

 

 



3. 如並無在外輪資料維護新增委託人及所有人資訊，也可在此處進行填寫 

4. 公司名稱先輸入關鍵字後，按下比對來選取公司全名 

 

 

 

5. 填寫完運送人/委託人資訊後，可於此處填寫前一港與次一港及預訂到達

港日填寫完成後按下選擇港口 

 

6. 將港口新增至右方後按下確定 

 

7. 填上此次進出港港代及目的 



 

8. 上傳附件後按下加入清單 

 

9. 按下完成簽核，如果系統內尚有審查中資料，將會跳出提示 

 

10. 如並無審核中案件，將會跳出以下提示 

 

 



 功能名稱：兩岸直航非固定航線逐船逐航次許可及登記(IM091219) 

 功能說明：船務代理業者受運送業者委託，辦理一航次兩岸直航非固定

航線船舶進出港代理業務登記。 

 操作說明： 

1. 輸入船舶號數後按下查詢，選取出現的船舶後進入表單頁面 

 

2. 進入表單頁面後將預設帶出申請人資料/船東責任險資料/船舶摘要資訊/

船舶所有人資訊 

 

 



 

 

3. 如並無在外輪資料維護新增船舶所有人資訊，也可在此處進行填寫 

 

4. 申辦業務中，有分為 5種情況  

 

5. 以下為委託人資訊部分，分為兩種操作 

 



 

6. 若申辦業務為客運/貨運/客貨運，需要先於兩岸直航航線許可/變更

(IM080107)進行公司及運送人申請，並且在審核通過後，選取許可證將

會自動帶出運送人相關資訊，運送人名稱不可填寫，只可選取，且下方

兩岸直航公司許可資訊也將會帶出資料 

 



 

 

7. 若申辦業務為國際航線/無兩岸客貨運輸，則可於表單處直接進行運送人

相關資料填寫，且下方兩岸直航公司許可資訊將為空 

 

 



8. 選取預定到港日後，將會自動帶出有效期限 

 

9. 下方預定到達港口處，點選新增 

 

10. 於此處填寫預定到港資訊 

 

11. 填寫裝卸貨港及傭傳人資訊(非必填) 

 

12. 上傳應備附件 



 

13. 按下完成簽核，如果系統內尚有審查中資料，將會跳出提示 

 

14. 如並無審核中案件，將會跳出以下提示 

 

 

 



 功能名稱：兩岸經第三地業務登記申請(IM091227) 

 功能說明：船務代理業者受運送業者委託，辦理一航次兩岸經第三地船

舶進出港代理業務登記。 

 操作說明： 

1.選定委託人類型為【運送業/外國運送業】後，按下查詢，點擊欲申

辦的委託人公司統編，開啟申辦頁面： 

1. 輸入船舶號數後按下送出，選擇船舶後進入表單頁面 

 

2. 進入表單頁面後將預設帶出申請人資料/公司基本資料/船舶摘要資訊/船

東責任險/委託人資訊及所有人資訊 

 



 

 

 

 

3. 如並無在外輪資料維護新增委託人及所有人資訊，也可在此處進行填寫 



 

 

4. 選取預定到達港口後將會自動帶出有效期限 

 

5. 點選選擇港口後，可新增多個港口 



 

6. 填上港代等等訊 

 

7. 選取航經港口及大陸預定港口 

 

8. 上傳應備附件 

 

9. 按下完成簽核，如果系統內尚有審查中資料，將會跳出提示 



 

10. 如並無審核中案件，將會跳出以下提示 

 


