
航港單一窗口服務平臺(MTNet) 

船員業務線上化申請

功能說明(業者)



1 船員業務線上化申請流程
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寄信通知規則：
1.業者送件：信件通知承辦取件初
審並副本信件通知業者
2.承辦審件：信件通知科長複審並
副本信件通知承辦
3.同意：信件通知申請人員並副本
給曾經經手過的同仁
4.退件：信件通知申請人員並副本
給曾經經手過的同仁
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船員委託關係申請(MT02-09-01)

代理委託關係申請(MT02-09-02)

服務經歷證明申請(MT02-09-05)

本國籍船員服務手冊申請(MT02-09-06)

本國籍適任證書申請(MT02-09-07)

任卸職申請(MT02-09-08)

船員委託關係查詢(MT02-09-13)

代理委託關係查詢(MT02-09-14)
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功
能
指
引

MTNet航港單一窗口服務平臺：海運技術人員管理系統
船員管理子系統 > 船員線上化申辦作業

7



船員委託關係申請(MT02-09-01)
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①點選「選
擇」按鈕

②查詢船員
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①選擇受理簽證機關

③下載範本並將資料
填寫掃描後上傳檔案

④選擇申請類型

②選擇委託期間

⑤確認無誤勾選
同意條款並送出
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代理委託關係申請(MT02-09-02)
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02

①選擇船代
公司

②查詢公司資料

③點「選擇」
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①選擇委託類型，若
選擇「部分委託」挑
選委託給船代的船舶
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②選擇委託期間

③資料確認無誤後，
點選「儲存」按鈕
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服務經歷證明申請(MT02-09-05)
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②點「查詢」

03

①輸入需申辦的
船員手冊或其他
查詢條件

③點「申請」
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②點「新增」

03

①確認需申請的船
員資料是否正確

申請成功的案件可透過該功
能查詢船員的歷史申請案件
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②點「查詢」

03

①輸入任職日期起迄

③依據查詢條件顯
示該船員海勤資歷
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②點審計，計算總年資

03

①勾選海勤資歷

③申請送件

若有其他附件需要
提供，可透過申請
附件上傳進行上傳
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本國籍船員服務手冊申請(MT02-09-06)

04

19



04

②點「查詢」

①輸入需申
辦的船員

③點「申請」
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04

②點「新增」

①確認需申請的船
員資料是否正確

申請成功的案件可透過該功
能查詢船員的歷史申請案件
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04

①選擇受理簽證機關

②選擇補換類別

若有需要修改船員的基
本資料，請打勾，系統
自動顯示基本資料維護
區塊可供維護

③確認照片是否
過期需更換

④確認是否有其他附件需
要上傳，請參閱上船附件
說明事項

⑤申請資料
確認無誤點
擊送件
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本國籍適任證書申請(MT02-09-07)
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05

②點「查詢」

①輸入需申
辦的船員

③點「申請」
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05

②點「新增」

①確認需申請的船
員資料是否正確

申請成功的案件可透過該功
能查詢船員的歷史申請案件

25



05

③選擇補換類別②選擇需補換的適
任證書

①選擇受理簽證機關

④確認照片是否
過期需更換

⑤確認是否有其他附件需
要上傳，請參閱上船附件
說明事項

列出該船員的所持
有的專業訓練證書

⑥申請資料
確認無誤點
擊送件
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任卸職申請(MT02-09-08)
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②點「查詢」

①輸入需申辦的船員
身分證字號與手冊字
號為必要輸入

③點「申請」
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②點「新增」

①確認需申請的船
員資料是否正確

申請成功的案件可透過該功
能查詢船員的歷史申請案件
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①選擇申請類別

申請類別：
1.任職申請：僅開放任職區塊開放填寫、僱傭資料
2.卸職申請：系統將針對該船員的任職簽證(尚未卸職)
最後一筆資料帶出，僅可修改卸職區塊
3.任卸職申請：任職區塊、卸職區塊都可填寫

②選擇受理簽證機關
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①選擇船舶號數

②選擇職務、任職地點，
並填寫其他相關欄位
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①輸入卸職相關
資料

②確認是否有其他附
件需要上傳，請參閱
上船附件說明事項

③申請資料
確認無誤點
擊送件
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船員委託關係查詢(MT02-09-13)
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①可透過公司或者手冊字
號查到該船員是否有委託
關係
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代理委託關係查詢(MT02-09-14)
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①可透過公司名稱及統編
查詢代理公司關係
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